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Aplicación de Escritorio de Asgard: Creando en Masa Inspecciones de Seguridad de Agua en Unidades Desocupadas 

Situación:  Cuando una unidad ha estado desocupada durante seis días, se requiere que se descargue el agua caliente 
como parte del programa de Seguridad de Agua. Supongamos que cualquier unidad que no esté ocupada el sábado ha 
estado desocupada durante al menos seis días. Utilice los siguientes pasos para crear inspecciones en masa para esas 
unidades. Para obtener ayuda, favor de comunicarse con support@katanasoft.com.  

Paso 1: En el menú desplegable de 
Locations (Ubicaciones), resalte 
Reservations (Reservaciones) y elija 
Location Status and Reservations 
(Estado de Ubicación Y Reservaciones).   
 

Paso 2: La pantalla Occupied and 
Reservations (Ocupacion y 
Reservaciones) enumera todas las 
unidades y el estado ocupado. 
Primero, use el filtro Occupied 
(Ocupado) para elegir solamente 
unidades Not Occupied 
(Desocupadas). Luego, haz clic en la 
columna Location Name (Nombre 
de la Ubicación) para ordenar las 
unidades numéricamente.    
 

Paso 3: Haz clic 
derecho en cualquier 
lugar de la cuadricula 
y haz clic en Export to 
Excel (Exportar a 
Excel). Ponle nombre 
y fecha a su archivo y 
guárdelo donde 
pueda localizarlo 
fácilmente, como su 
escritorio, y haz clic 
en Save (Guardar). 
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Paso 4: En el menú desplegable de 
Inspecciones, resalte Inspecciones 
Activas, y seleccione Engineering 
(Ingeniería).  

 

 

 

Paso 5: En Trabajos de Inspección 
Activa, haz clic en el botón Crear 
Masa.   

 

 

Paso 6: Elige la 
Plantilla de 
Inspección 
Vacant Guest 
Suites Domestic 
Hot Water Individual Area ADHOC e ingrese el Nombre del Personal. 

 

Haz clic en el botón Añadir Lugares y elige De Una Hoja de  
Cálculo de Excel.  
 

 

  

Elija el archive que acaba de guardar y haz clic en 
Open (Abrir). 
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Paso 7: Cambie la fecha/hora 
de Expected Start Date (Inicio 
Esperada) a la que desea que 
comiencen estas ordines de 
trabajo, generalmente domino 
por la mañana. Simplemente 
haz clic en Seleccionar Todo, , 
Set Inicio Esperado, elija la 
fecha/hora y haz clic en OK. 

 

 

 

Paso 8: Las ordenes de trabajo se crearán en la pantalla de Inspecciones Activas. Recuerde marcar la casilla Mostrar Los 
Artículos Futuros si estas órdenes de trabajo comenzaran en una fecha en el futuro.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Sólo se puede crear 50 inspecciones a la vez. Si tiene más de 50 unidades desocupadas, divida su hoja 
de cálculo en múltiplos de 50 y ejecute el proceso de creación en masa para cada conjunto de unidades.  

 


