ASGARD

LEARNING  Aasistente de Trabajo para la Aplicacion de Escritorio de Asgard

PORTAL

Aplicacidn de Escritorio de Asgard: Creando en Masa Inspecciones de Seguridad de Agua en Unidades Desocupadas

Situacidn: Cuando una unidad ha estado desocupada durante seis dias, se requiere que se descargue el agua caliente
como parte del programa de Seguridad de Agua. Supongamos que cualquier unidad que no esté ocupada el sabado ha
estado desocupada durante al menos seis dias. Utilice los siguientes pasos para crear inspecciones en masa para esas

unidades. Para obtener ayuda, favor de comunicarse con support@katanasoft.com.

Paso 1: En el menu desplegable de
Locations (Ubicaciones), resalte
Reservations (Reservaciones) y elija
Location Status and Reservations
(Estado de Ubicacion Y Reservaciones).

Archivo  Organizacién  Sitio

Directorio | Lista de cuenta Blsqueda de gasto

Ayuda

/ Pégina de bienvenida |

Locations

Reservations » L

[ Locations +|| Activos ~ | Ordenes detrabajo ~ PM ~ Proyectos « |nspe(c?dena de suministro ~ Billings + | Cleans ~ | Guest Incidents - Betal +

Paso 2: La pantalla Occupied and
Reservations (Ocupacion y
Reservaciones) enumera todas las

unidades y el estado ocupado. i

Primero, use el filtro Occupied
(Ocupado) para elegir solamente
unidades Not Occupied
(Desocupadas). Luego, haz clicen la
columna Location Name (Nombre
de la Ubicacion) para ordenar las

unidades numéricamente.

Paso 3: Haz clic

derecho en cualquier

lugar de la cuadricula

y haz clic en Export to
Excel (Exportar a g
Excel). Ponle nombre

y fecha a su archivoy
guardelo donde
pueda localizarlo
facilmente, como su
escritorio, y haz clic
en Save (Guardar).

Resenvation Import ; Latest Occupied Status Requests
ASGARD Occupied Status Import  »
Add Tools
Welcome Page
[Te=sn e Tlote tame Locaton Path Gusst ame CempiedStns um=nrrhr—dHn nate vl Date
Beachwoods Resort, Streats and 1" Values  TextFiters [
#1302 (28dm-4) Beachvioods Resort ;gg::fé%’;?ﬁ%ﬁxﬂg 0 Nat Ocaupied -~
=1302A (28dm A) i
Seschoats Resort, Streets and a8
#1601B (1Bdm 8) Beachwioods Resort ar:if'LR!SIES’";\E??QE:%G).WN' Not Occupied O @anks)
£15018 (18dm 8] & Not Occupied
Beschwoads Resort, Strests and Ocapied
#2034 (1BdmC) Beachwoods Resart s St ol g‘gj;‘“m‘f’(‘)gm; Nat:Occupred
2203 (1 Bdrm-C)
Beachwoads Resart, Streets and
213028 (1BdmB) Beachwoods Resort L;ﬂéa:;fgmj”;‘;; ?ﬂ;ﬁ .0) ot Oceupied
13028 (18dm 3) )
Seachwoads Resart, Strests and
#3401 (3Bdrm) Beachwoods Resort Trals, Deer Run Lane, Bulding 3400, Not Ocoupied Clear Fiter Close
Fioor 1, 23401 (3 Bdm) ;
Seschwoads Resart, Streets and
#3024 (28dm-2) Beachwoods Résrt Tigts Mgt 23"3‘5’;;‘2‘—%% Not Ocoupied
53024 (2 Bdm A)
Welcome Page -~ O ied Statusand Reservations |
Location Mame Site Name Location Path Guest Name Occupied Status
Beachwoods Resort, Strests and
Trails, Sweet Gum Place, Building :
13024 (2 Bdrm-A) Beachwoods Resort 1300, Floor 2, #130248 (3Bdrm.0),; Mot Occupied
Show/Hide Cllumns #1302A (2 Bdrm-A)
Reset Colurfis to Default BEB.ChWOOdS el e el and’
£15018 (1 Berm-8) Trails, Red Gum Place, Building 1500, Not Decupied
e : Floor 1, #1601AB (2 Bdrm-L0), L
Export to Excel ALt D
A Exportto Excel
#203A (1Bdrm-C) Beachwoods Resof 4 B> ThisPC > Desitop v o D
Organize v New folder & -
@ OneDrive B e sich
#13028 (1 Bdrm-B) Beachwoods Reso
T This PC
B 3D Obje
#3401 (3 Bdrm) Beachwoods Reso B Desitop
'Z] Documents
¥ Downloads
7 D Music
#302A (2 Bdrm-A) Beachwoods Resa
&= Pictures
B Videos
iy O5(C)
#301A (1Bdrm-A) Beachwoods Reso — DATA(D)
= Google Drive File Stream (GJ
v
#25018 (1 Bdrm-B) Beachwoods Reso I File name: |
Save as type: | Excel ("xls, “xlsx) I
A Hide Folders Cancel
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Paso 4: En el menu desplegable de
Inspecciones, resalte Inspecciones
Activas, y seleccione Engineering
(Ingenieria).

Paso 5: En Trabajos de Inspeccién
Activa, haz clic en el botdn Crear
Masa.

Archivo O

Sitio

Directorio  Lista de cuenta Busqueda de gasto ~ Locations ~

Ayuda

Recently Completed

Audit

Activos + | Ordenes de trabajo = PM ~ Proyectos « Inspecciones «|| Cadena de sumiinistro « Billings ~ | Cleans - jfam» Beta! ~

[ inspecciones activas »

f
| Corporate Administrat
‘ Plantillas | lousekeeping '
Location Name Site Name Locaton Path Guest Name & Pate
Busqueda
Sunset West - Vacation Resort, ‘ -~
Vilage 1, Lodge & Spa HOA, Bidgs,
»|  Unit 219103 (18dm) Sunset West 8100 19, Floor 1, Unit 219103 (1 | Tablero de instrumentos
Bdrm) Safety Security
Sunset West - Vacation Resort, Todos
A1 Sunset West Paradise Complex, Paradise Tower, Fl Not Occupred
Archivo  Organizacion  Sitio  Instalaciones  Herramientas ~ Ayuda
Directorio = Lista de cuenta Busqueda de Locations v | Activos » | Ordenes de trabajo ~ PM ~ Proyectos ~ Inspecciones v | Cadena de suministro

__pagina debienvenda |

Occupie

ﬁnd Reservations

" Trabajos de inspeccién activa-Engineering 1
Nueva inspeccién Vista Asignar/reasignar Cancelar la asignacién de Cancelar |[] Mostrar los articulos futuros  Filtro transparente

Instalaciones  Herramientas
Lista de cuenta Busqueda de gasto

Occupied Status and Reservati

Trabajos de inspeccion activa-Engineering

Ayuda

" MassAdd Inspections [

Paso 6: Elige Ia Archivo  Organizacion
Plantilla de Diectone
Inspeccién Pégina de bienvenida

Vacant Guest

Locati:v:\ivos ~ | Ordenes de trabajo ~+ PM ~ Proyectos ~ Inspecciones ~ | Cadena de suministro ~ Billings ~ | Cleans

Plantilla: Icaca'lGuestSl.les Domestic Hot Water Individual Area ADHOC i

/

Reportado por: | Staff

v

Nombre del |

Nombrepersmd:ﬂRodiguez.James (Engineering)

o]

Suites Domestic

Hot Water Individual Area ADHOC e ingrese el Nombre del Personal.

Haz clic en el boton Anadir Lugares y elige De Una Hoja de

Calculo de Excel.

Elija el archive que acaba de guardar y haz clic en

Open (Abrir).

Anadir lugares ~| Quite

De una hoja de calculo de Excel...

Buscando...

Arbol de ubicacién...

osiciones  Seleccionar todo

4 Open

Organize +

s Quick ac

[ This PC

D Music

B Videos

% 05(C)

s Google

T M ThisPC »

@ OneDrive

B 30 Objects
B Desktop

%) Documents
& Downloads

& Pictures

Desktop

New folder

cess

Vacant Units 7_28_20.xls

= DATA (D)

Drive File Stream (G:)

File name: | Vacant Units 7_28_20xls

= meJ:memrmum) v




Paso 7: Cambie la fecha/hora Anadir lugares v Quite posiciones ISeIeccionar todoISet Inicio esperado I Sistema ocupado estado Conjunto inspeccionados usy
de Expected Start Date (lniciO Ubicacién Subtipo \ Comienzo esperado  Estado ocupado Inspected User

Esperada) a |la que desea que ML e *0 e "0
comiencen estas ordines de &

trabajo, generalmente domino : T = — -
por la mafana. Simplemente
haz clic en Seleccionar Todo, ,
Set Inicio Esperado, elija la
fecha/hora y haz clic en OK.

Expected Start: |a;2/2‘1 Wl B

m| Cancel

Too VT oy

14/08/2020 0:00 Not Occupied [None]

— Cearatioder | [ cancs

Paso 8: Las ordenes de trabajo se crearan en la pantalla de Inspecciones Activas. Recuerde marcar la casilla Mostrar Los
Articulos Futuros si estas drdenes de trabajo comenzaran en una fecha en el futuro.

Pégina de bienvenida [ Occupied Status and Reservations " Trabajos de i ion acti i i ]

Nueva inspeccién Vista Crearmasa Asignar/reasignar Cancelar la asignacién de Cancelar IE Mostrar los articulos futuros' Filtro transparente

Select Location Filter Clear Location Filter
Envejecimiento -~ ID Ubicacion Trabajo solicitado / Asignado a Fiscalizar el trabajo de Departamento|

O P IR o o
N/A 63143 unidad #32102 (1 bdrm) suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria
N/A 63136 unidad #19103 (1 bdrm) suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria
N/A 63140 unidad #19101 (2 bdrm) suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria
N/A 63137 unidad #32103 (2 bdrm) suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria
N/A 63138 unidad #32101 (2 personas con ...  suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria
N/A 63142 unidad #1203 (2 bdrm) suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria
N/A 63141 unidad #19102 (1 bdrm) suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria
N/A 63139 unidad #18105 (3 bdrm) suites vacantes de huésped... [None] [None] Ingenieria

Nota: Sélo se puede crear 50 inspecciones a la vez. Si tiene mas de 50 unidades desocupadas, divida su hoja
de cdlculo en multiplos de 50 y ejecute el proceso de creacién en masa para cada conjunto de unidades.



