ASGARD

LEARNING

PORTAL

Crear una Orden de Trabajo Estandar para iPhone

Asistente de Trabajo para AsgardMobile 2.0 (&) >

1. Presione Mis Ordenes de
Trabajo

4 O

ASGARD

One Valley Lodge
Gabi Haro

MIS ORDENES
DE TRABAIO

Presione el icono del Teléfono con
el simbolo de mas

{ Back Mis Ordenes de Trabajo | 83 | 5

3

Estandar (1)

PM (1)

O el menu de Hamburguesa

Buenas Tardes!
Inicio
Administrar Turno
Despachador
Nuevo...

Mis Ordenes de Trabajo

2. Presione Elegir Ubicacién

< Back

Orden de Trabajo

9 Ubicacién

Seleccionar Ubicacién

Ingrese al menos 3 caracteres,
Seleccione Buscar

Busqueda de

Ino IQ Cancel
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Presione la ubicacion seleccionada

Busqueda de Ubicacién
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Unit #1200 (2 Bdrm)

Unit 81201 (1 Bdrm)
Unit #1202 (2 8drm)
Unit #1203 (1 Bdrm)

[unit #1204 (2 8am) |

Unit #1205 (1 Bdrm)

3. Boton Pendiente/Reciente
indica cualquier orden de trabajo
dentro de 7 dias

Pendiente/Recient

Incompleto en Rojo,
Completo en verde

Orden de Trabajo

< Bk

Incomplete - Deliver AA Battery (HSK)

Inicio esperado: G

Huésped:

Asignado a: Haro, Gabi

Tareas: Deliver AA Battery (HSK)

Inicio esperado: G
Huésped: DAVIS

Acicnada o biocn ol

Presione Detalles para regresar,
no Atras

4. Presione para cambiar
Reportado Por

< Back Orden de Trabajo
9 Ubicacién

Unit #1204 (2 Bdrm)

Reportado Por

Staff

Reportado por Huésped

Personal
Haro, Gabi {kront Cffice)

Ocupado

Staff

Y actualice el Estado Ocupado

{ Back Orden de Trabajo

Unit #1204 (2 Bdrm)
Reportado Por
Staff

Reportado por Huésped

Personal

Haro, Gabi (Front Office)

Ocupado
Occupied

Done

Occupied

5. Deje el boton de alternar en
blanco para No Asignado

Occupied

+ Asignacion

¢Autoasignacion?

Presione para Autoasignar

Occupied

+ Asignacion

¢Autoasignacion?|

Puede que tenga
que desplazarse
para ver Asignacion

S il
oS

6. Presione Nueva Tarea

Agregue palabra(s) clave a la
seccion de busqueda, seleccione

Tarea, y OK
| e |
I\ bat l@

entregar aa bateria (eng) - Entrega
(Ingenieria)

entregar aa bateria (hsk) - Entrega
(quehaceres domésticos)

entregar bateria de 9 voltios - Entrega
(quehaceres domésticos)

entregar batj
domésticos)

ntrega (quehaceres

Cancelar

7. Agregue Sububicacion

Crear Tarea de Ubicacién
9 Sububicacién

Sububicacion

Master Bedroom

Master Bedroom

Cantidad o Notas si es necesario.

Crear Tarea de Articulo de Suministro
B Tareas de Articulos de Suministro

Articulo de Suministro

AA Battery
[z ]

[Dejar articulo en la mesa de noche. l

Agregar Tarea Cancelar

8. Presione Crear

{ Back

Orden de Trabajo

Q Ubicacién

iExito! Presione OK

< Back Orden de Trabajo Crear

Q Ubicacién

Unit #1204 (2 Bdrm) i
Reportado Por

Staff

Reportado por Huésped

Pers: Exito

iExito! Se ha creado su orden
Harc de trabajo
OcClpvnn

#= Tareas

in the Master Bedroom




