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Crear una Orden de Trabajo Estandar - iPhone

Paso 1: Presione
Mis Ordenes de Trabajo
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MI RDENES

DE TRABAJO

Presione el icono del Teléfono+ o
use el Menui Hamburguesa

{ Mis Ordenes de Trab... | %8

Inspeccion (1)

Tower 3, Fl 02 / Mezzanine, Gym
Away

Inicio

Administrar Turno
Despachador
Nuevo...

&8 Orden de Trabajo

8] Inspeccién

Paso 4: Presione Nueva Tarea

i= Tareas + Nueva Tarea

= LU )

Detalles

Agregue palabra(s) clave al
espacio de Busqueda, presione
la tarea, y OK/Aceptar

Task Search

Q Overflow ]

Clean Trash Chute - Overflowing - Cleaning
(Housekeeping)

Repair Bathtub / Shower - Overflow - Repair /
Replace (Engineering)

Repair Spa / Hot Tub - Overflow - Spa Task
(Engineering)

Repair Toilet - Overflow - Toilet Task

“ Cance'

Pa59 2: Presi.one. ]
Seleccionar Ubicacidn

< Back Orden de Trabajo

Q Ubicacién

Seleccio bicacién

Ingrese al menos 3 caracteres.
Seleccione B_usqay. Presione la
ubicacion.

Busqueda de Ubicacion

I 231 OI Cancel
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Busqueda de Ubicacion
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Paso 5: Agregue Sububicacion

Crear Tarea de Ubicacion

Q Sububicacién

Sububicacion

I En la ubicacion principal |
Jacuzzi

Agregar Tarea Cancelar

En el espacio para Notas,
agregue la Cantidad y/o
informacion adicional sea
necesario.

Paso 3: Botén Pendiente/
Reciente indica cualquier orden
de trabajo dentro los ultimos
14 dias
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Incompleto en Rojo
Completo en Verde

< Back Orden de Trabajo

Incomplete - Entregar toalla de piscina

Inicio esperado: 2/25/2023 12:31:14 PM
Huésped:

Asignado a:

Tareas: Entregar toalla de piscina

Inicio esperado: 2/22/2023 6:47:32 PM
Huésped:

Presione Detalles para regresar
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Detalles

Paso 6: Presione Crear

< Back Orden de Trabajo

Q Ubicacién

Spa =

Editar

Presione un botén de
Asignacién

Autoasignacion de orden de trabajo

¢Autoasignacion?
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iExito! Presione OK/Aceptar

Exito
iExito! Se ha creado su orden
de trabajo.




