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Paso 1: Desde el menu desplegable

Ordenes de Trabajo, seleccione

Crear Ordenes de Trabajo

Asgard -- KW Training Site

Archivo  Sitio  Instalaciones Herramizntas  Ayuda

Directorio  Ubicaciones ~ | Ordenes de trabsjo -] PM = Inspecciones ~ Cadena de surr

Pagina de bienvenida | |

Paso 2: Ingrese la
Ubicacién. Asgard
comenzara a filtrar

las opciones
disponibles a medida
que escribe. Use las

Crear érdenes de trabajo culeFl |
Ordenes de trabajo activas/seguimiento  Ctrl+F2 teclas de ﬂ.echa para
,q Recién completado Ctrl+F3 . .7
Busqueda aonore resaltar la ubicacion
seffonni correctay lateclade
Afadir herramientas Tablero de mandos
| EBE== tabulador (Tab).
Paso 4: Si el trabajo solicitado es para el :

futuro, actualice el espacio Programado Para.

Pagina de bienvenida

Crearorden de trabajo

KWPMC - Aplicacion de Escritorio

cilaetl,

Creacion de una Orden de Trabajo Estandar

Pagina de bienvenida

Crearorden de trabajo

UbicacléNsDa

Reportado por:

Men's Spa, Steam Room Mechanical Room
Spa

r Spa, AC Closet

Programado para:

Spa, Corridor

Estado de ocupac Spa. Corridor, AC Closet

Estado ocupado

Tareas:

\Women's Spa
\Women's Spa, Steam Room Mechanical Room

Paso 3: Seleccione Reportado Por, y
seleccione o ingrese el nombre del

Reportado y presione el tabulador (tab).

Piginadebienvenids  Crearorden de trabajo

Ubicacién: |Men’s Spa
e P o
g

Programado para: |11/04/2023 12:57 PM B~]  Sequimiento requerido [

Estado de ocupacién

IEstado ocupado: | Away v INombre del Hudsped;

Nota: Este espacio solo aparecera si hay Ordenes de Trabajo Pendientes y Completadas
Recientemente para esta ubicacion en los ultimos 14 dias. Esto evita érdenes de trabajo

duplicadas, brinda informacion sobre la experiencia del huésped y le alerta sobre problemas
recurrentes en esta ubicacion.

Ubicacion: |Men's Spa

v

Reportado por: n

N\

Reportado por huésped:

Programado para: |11/04/2023 12:57 PM

Paso 5: En el espacio
de Tareas, escriba la
palabra clave para el
trabajo solicitado.
Seleccione latareay
presione el tabulador

1R g

Priority: | Medium

Seguimiento 1

Trabajos pendientes y recién terminados en Men's Spa

Estado Trabajo solicitado Departamento
7 el s 3 i
Incomplete Reparacién Spa | Jacuzzi - Desb [
Incomplete Reparacién Spa | Jacuzzi - Bajo nivel de agua ingenieria
| j Quitar

Bdra Request | No

Sublocation ‘En la ubicacién principal

Notas ‘

Asignara:  [[Nadie]

(tab). Rellene los
espacios necesarios.

Notas- agregue cualquier cantidad, identifique cualquier area especifica dentro de la ubicacion

y/o cualquier informacion que el asociado pueda necesitar para completar la orden de trabajo
Asignar A — puede asignar esta orden de trabajo ahora o dejarla sin asignar

Agregue tantas tareas adicionales como sea necesario para la misma ubicacion. Asgard separara
automaticamente las tareas por departamento.

Asignado a

o

Perez_Katana, Gabi
Perez_Katana, Gabi

Comienza en Tareas
= ofc

mar. 11/4 13:05
mar. 11/4 13:06

Reparacién Spa [ Jacuzzi - Desbordamiento

Reparacion Spa | Jacuzzi - Bajo nivel de agua

Paso 6: Una vez que haya agregado toda la

informacion, haga clic en el botén Crear
Orden(es) de Trabajo.

Notas: |chomo por las escaleras|

Asignara: (Perez_Katana, Gabi 4|

m

\ Crear orden(es) de trabajo

Bomar



