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Paso 1: Desde el menu desplegable de Ordenes de Trabajo seleccione
Crear Ordenes de Trabajo.

Asgard -- KW Training Site
Archive  Sitio

Instalaciones  Herramientas  Ayuda

Ordenes de trabajo ~
Y
fa | Crear érdenes de trabajo Ctrl+F1 '

Ordenes de trabajo activas/seguimiento  Ctrl+F2

Recién completade Ctrl+l3
- Busqueda Crl+F4
AS G e R Staff On-Shift

Afadir herramientas Tablero de mandos

Al

Paso 3: Seleccione el Reportado Por. Si lo reportd un ocupante,
ingrese su nombre en el espacio Reportado por Huésped. Si otro
miembro del personal reportd este trabajo, ingrese su nombre en el
espacio Nombre del Personal.
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Paso 5: En el espacio de Tareas, escriba la palabra clave para el trabajo
solicitado. Seleccione la tarea y presione el tabulador (tab). Rellene los
espacios necesarios.

Tareas:
Bombila -
Reparacion / Reemplazo de bombillas - Reparacidn (Ingeniaria)
T 5 Reparacién/Resmplazo de Bombilla de Escalera - Reparacidn / Reemplazo
[W!Hewﬂamdeb«ﬂu- Reparacién (ngenieria)
Priorty: | Medium | Extra Request |No v

Sublocation: |En la ubicacién principal
Notas: [En el techo de la sala. traer escalera

Asignara: | [Nadie] E

Paso 2: Ingrese la Ubicacion. Asgard comenzara a filtrar las opciones
disponibles a medida que escriba. Utilice las teclas de flecha para resaltar la
ubicacion correcta, y presione la tecla del tabulador (tab).

Aschiva  Sitio  Instalaciones  Hemamientas  Aywda
| Ji: ; | 0

Pégina de bjenvenida "'(mrudnd!!rm]

Ubicacion: [PG]

Fieportado por: =PG-1H02
=PG-IPHIS

=PG-IPHIE

Programade pan: [=PG-3PHI:B
Estada de ocupac SPG-32205
EPG-32206

Estado ocupado: PG-17208

Paso 4: El espacio Programado Para tiene como valor predeterminado la
hora en que se abrid la pantalla. Utilice el menu desplegable para
acceder al calendario o usar la flecha para cambiar la fecha y/o la hora
segun se requiera.
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| ones - |0

Pagina debienvends  Crearordende trabajo |

Ubicacién: [HPG-32205

Reportado por: | ocupante

| Reportada por uésped:

Programado para: [11/04/2023 i} 46 PM B~ ]  Seguiment O

Paso 6: Una vez que haya agregado toda la informacién necesaria, haga clic
en el botén Crear Orden(es) de trabajo. La orden de trabajo aparecera en
Asgard en la fecha/hora futura.

Tareas:
Prorty: | Medum - Extra Request | ho ~
Sublocaton: [Enls ubcactn prncpd ||
Mctas: |En el techa de la sala, traer escalera
Asignara:  [[Nade] &4

[Escroa aqui para agregar una tarea - Custar




