KWPMC Aplicacidn de Escritorio M
Creacién de una Orden de Trabajo Estandar MICRO

Paso 1. Abra la pantalla de Crear Ordenes de Trabajo.

Asgard -- KW Training Site

Archivo  Sitio Instalaciones Herramientas Ayuda

Directorio  Ubicaciones ~ | Ordenes de trabsjo ~| PM ~ Proyectos ~ Inspecciones » Cz

Crear érdenes de trabajo Ctrl+F1 |

Pagina de L g ‘

Ordenes de trabajo activas/seguimiento  Ctrl+F2
4 Recién completado Ctri+F3

Busqueda Ctrl+F4
Staff On-Shift

Afadir herramientas Tablero de mandos

Nota | Reglas de autoasignacién

Paso 2. Use la tecla del tabulador para avanzar por los espacios.

Pégina debienvenida / Crear orden de trabajo

NuevagfJen de trabajo en blanco
Ubicacion: HPG-31104
Reportado por Reportado por hussped:
ocuparnte:

Programado para: | 3/05/2023 0915 =k cmeErED (@)

Estado de ocupacion

Estado ocupade:  Home ~ Nombre del Huésped:

Trabajos pendientes y recién terminados en #PG-31104

Estado Trabajo solictado Departamento | Comienza en Tareas
% e aflc aflc = L3
Incomplete Reparacion de baiiera | ducha - con fugas ingenieria  mié.19/49:54 Reparacién de bafiera / ducha - con fugas
Complete reparacidn de detectores de humo - sonido / Ganto de dlarma ingenieria vie. 14/411:23  reparacion de detectores de humo - sonido / canto de alarma

Comience a escribir la ubicacion. Presione la tecla del
1 | tabulador paraseleccionar y avanzar al siguiente espacio.

2 | Elige Ocupante o Personal como reportero.

Deje la hora programada predeterminada para una solicitud
3 | inmediata o ingrese una hora futura para la orden de trabajo.

Tenga en cuenta las drdenes de trabajo pendientes y
recientemente completadas. Esto evita 6rdenes de trabajo

4 | duplicadas, brinda informacién sobre la experiencia del
ocupante y lo alerta sobre problemas recurrentes en esta
ubicacion.

K

Paso 3. En el espacio de Tarea, busque la solicitud escribiendo una o
mas palabras clave.

Tareas:

‘Fm.m |+ |
Entregar filtro de pelusa para secadora - Entrega (limpieza)
Filtros de medios mixtos - Proceso de seguridad del agua requerido no completado - Seguridad del agua (ingenieria)
Reparacion de CA - Cambio de filiro - Reparacion (ingenieria)

Reparacién de microondas - Reemplazar filtro - Tarea de aparato (ingenieria)
Sistemas de nebulizacion - Reemplazo de filiro no completado - Seguridad del aqua (ingenieria)

Paso 4. Agregue cualquier informacion adicional y seleccione Crear
Orden(es) de trabajo.

Tareas
Reparacion de CA - Cambio de fitro - Reparacion (ngenieria) - ‘ Quitar

oPﬁOrly Medium v Extra Request No v
Sublocation:  En la ubicacion principal j

e Notas
e Asignara:  [Nade] -

Escriba aqui para agregar una tarea j
N

Crear orden(es) de trabajo Borar

1 | ¢Quétan urgente es la solicitud? Las prioridades mas altas
saltaran a la parte superior de la lista de 6rdenes de trabajo.

2 Cualquier informacion relevante, por ejemplo, traer escalera

3 Si tiene privilegios de Asignacion, puede asignar esta orden de
trabajo inmediatamente. También puede dejarlo Sin Asignar.

4 Puede agregar varias tareas a una orden de trabajo para la
misma hora'y ubicacion.






