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Paso 1. Abra el menu desplegable
Trabajo de PM Activo en la
pestafa del menu PM. Seleccione
un Departamento.

PM - Hinspecci ~ Cadenad: inistro ~ - facturaciones ‘
Tmba‘o PM lmvn » r——
Lf Recién completado
Programar
Plantillas
Busqueda Ctrl+F7

Tablero de mandos

Paso 3: Haga clic en Vistaen la
esquina superior izquierda de la
barra de menu.

Paginadebienvenida ~ Trabajo PM activo-Engineering
Asignar/Reasignar Desasigna

Select Location Filter

mpletar Cancelar Acci

[viste }
Eme}ecm:enln - D Ubicacion

2 -_m £ prncpal
g Habitacidn de paquetes

Paso 5: Desmarque las tareas Incompletas en
la columna Completado.

Para cambiar el estado de varias tareas,
mantenga presionada la tecla Shift
(mayusculas) para seleccionar tareas
secuenciales o la tecla Control para seleccionar
tareas aleatorias.

KWPMC Desktop
Completando PM's (Con Tareas Incompletas)

ilaetl,

Paso 2: Resalte la orden de trabajo de PM que le gustaria completar de la
lista de PMs Activos. Haga clic en la flecha desplegable en la columna
Asignado A y seleccione un asignado de la lista.
Ubicacidn

Envejedmiento - ID Trabajo solicitado

Asignadoa \ Ultimo completado  Dias @

e T T T
4086 Habitacién de paquetes Controlador de aire PM-QTR | User Ful Name
4087 Comodidades Controlador de are PM-QTR | [Ninguno]
Freeman, Steve
_ 4088 Vestbulo [ Parte trasera de la casa  Controlador de aire PM-QTR George, Bob
m 4089 Sala de almacenamiento de comb... Controlador de aire PM-QTR | Jones_Katana, Teresa
_ 4090 Terraza de la piscina Controlador de aire PM-QTR g:j:‘:a}:ann:fp‘;:‘;:ows 48)
m 4091 Spa para mujeres Controlador de aire PM-QTR | Perez_Katana, Gabi -
m 4092 Spa para hombres Controlador de aire PM-QTR x
I .- T R " e p— o T

Paso 4: La lista de tareas se encuentra en la mitad inferior de la pantalla de
detalles de la orden de trabajo. Para actualizar todas las tareas a la vez, haga
clic en Seleccionar Todo, luego vaya dos botones a la derecha y haga clic en

Cambiar Tareas Seleccionadas a y seleccione Completar.

Tareas (0/18) Costos Comentarios (0) Entradas del diario  Registro  Notficaciones

Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo | Seleccionar todo | Deseleccionar todo | Cambiar las tareas seleccionadas a: ~|

Completado Nombre | Complete & | Resumen
i In:omplete\

1

Inspeccionar el estado general

ol . o

Compruebe que las aletas de la bobina se enderezan si es necesario
Verifique el ventilador / limpie si es necesario

Compruebe el funci iento de la valvula de agua fria y agua caliente
verifique la bandeja de condensado y el drenaje; Afiadir alguicida

1
2
3
4
5
6

CICTOI ) ()

Editar Eliminar | Subir Maover hacia abajo | Seleccionartodo Deseleccionar todo
& | Completado Nombre
O
4 Verifique el ventilador / limpie si es necesario
5 Comprucbe ¢l funcionomicnto de la vilvulo de ogua fria y ogu
6 verifique |a bandeja de condensado y el drenaje; Afiadir alguic
7 | Verifique todas las puertas y el cierre de hardware / cerradura
| OSSR Congrucootos moens el veniieder |
9 T ~k‘ Motor de aceite por fabricacidn
10 RA Comprobar el estado de |as cuchillas

Paso 6: Si corresponde, agregue Notas a la(s) Tarea(s) asociada(s). Simplemente haga clic en el espacio de la nota

para agregar o editar una(s) Nota(s).

Tareas (17/18) Costos Comentarios (0) Entradas del diario  Registro  Motficaciones

Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo

Seleccionartodo  Deseleccionartodo  Cambiar las tareas seleccionadas & - Afiadir/editar notas en la seleccidn

2 | Completado Nembre | Categoria | Resumen | Notas ¢Solicitud adicional? [ i
=] L]
4 Verifigue el ventilador | limpie si es necesario O
5 Compruebe el funcionamiento de la valvula de agua fria y agua caliente O
3 verifique |a bandeja de condensado y el drenaje; Afiadir slguicida O
7 Verifique todas las puertas vy ¢l cierre de hardware / cerradura de emergencia O
8 (| Compruebe los motores del ventilador I Mecesita ser reemplazado, no funciona I |
) Motor de aceite por fabricacion O
Comprobar el estado de las cuchillas [ ]
11 Compruebe los amperics de carga en el ventilador O
1Z Limpie la bobina si es necesario [l
13 Comprueba las estadisticas de congelacién O
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18 Tasks



Paso 7: Seleccione el botén Completar
en la barra del menu superior.

Reportado  personal v Reportado por Nombre de
Tipo: Equipment PM (Engineering) Prioridad: High
Paso 8: Se abrira la ventanilla de didlogo de ot orde e el
Completar la Orden de Trabajo. Ingrese el
tiempo de trabajo. A continuacion, bnicio v fmeizncon reel - =
seleccione un Motivo de Finalizacién de iniciado: () Calcular 206203 O] en 14 PM
Tarea y haz clic en De Acuerdo. il
Si necesita realizar un seguimiento y i o T ~=] Homs e ==
completar el trabajo incompleto mas tarde, , = o a la
H n . Completado: () Calcular 27/06/2023 ¥ | en 1 :4 PM
seleccione "Crear nueva orden de trabajo | =
H H n
de retrabaJO para l'as tareas Incompletas : ‘ (] Esta orden de trabajo se esta retrasando (establezca el inicio previsto como inicio real)
Comentano a
<
dLeC,)SSdg%S %Onngg [l[%tgz ST?,- 5 gg%egevlgl(ﬂ Completar la tarea EMu:er las tareas como Si elige las acci debe apli v |
A p .] Marcar las tareas restantes como completas Si elige las acciones lomadas debe aplicarse si
Recientemente Completado hasta Dejar algunas tareas incompletas
2 H Iy Crear una orden de trabajo de retrabajo para las tareas incompletas
[OS U[tlmOS 7 dIGS. Create new |complele work orderlorlmmcomplete tasks -

Pagina de bienvenida | ' Trabajo PM activo-Engineering '[4416] Extintor de incendios PM-MTH* ;
Suspender | Completar JCancelar = Informes 'm
Solicitud: Extintor de incendios PM-MTH

Ubicaciéon Tower 3, Rooftop, Cooling Tower Mechanical Room, Pump 3 And VFD P-T3-3

Paso 9: Haz clic en Guardar/Cerrar en la esquina

superior derecha.

Vista con pestanas = Guardar | Guardar/Cerrar {Imprimir/Cerrar Cerrar

5

& Estado: Complete

A
Inicio previsto: | 1/06/2023 00:00 G~ |




