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A Crear Inspecciones Ad-Hoc en Masa
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Paso 1: Desde el menu desplegable
de Inspecciones, seleccione ,()
Inspecciones Activas para su

departamento.
Afadir herramientas

Pigina de bienvenida

Inspecciones activas ¢ | Engineering
Fecién completado \ Todios
Programar

Busqueda

Tablero de mandos

Directorio  Ubicaciones + Ordenes de trabajo + PM ~ Insj

crear Ordenes de Trabajo de Inspeccion Pégina debienvenda ' Trabajo de ingpéccion activo | |
para MAS DE UNA ubicacion. Nueva inspeccién Vista Asignar,-"Reasignar

Paso 2: Haga clic en Crear en Masa para

Select Location Filter

_lear Locatior

Paso 3: Cuando se abra la pantalla para Agregar Inspecciones en Masa, seleccione una
Plantilla y el nombre de la persona creando las Ordenes de Trabajo de Inspeccidn.
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" Mass Add Inspections

Piginadebienvenida |  Trabajo deinspeccidnadivo

| Plartila; |New Praperty Assessment - AC Closet or Roam

v Nombre del

Reportado por: | Staff

Paso 4: Haga clic en el botdon Afadir
Ubicaciones y luego en Buscando... para ubicary
seleccionar las Ubicaciones donde las
Inspecciones deben ser completadas

La funcién Crear en Masa estd limitada a 25 érdenes
de trabajo a la vez. Si necesita crear una mayor
cantidad de Inspecciones programadas o no
programadas, comuniquese con
support@katanasoft.com

Paso 5: Para buscar un area, zona, residencia o tipo
de ubicacion, ingrese los criterios de busqueda en
el espacio "Que contiene la ruta de acceso".

Para seleccionar residencias, ingrese #. Para
buscar una area especifica, ingrese el nombre y
presione clic en "Busqueda".

e Use "Seleccionar Todo" para seleccionar todas

las ubicaciones.

e Para seleccionar ubicaciones especificas,
mantenga presionada la tecla de control mientras
usa el ratdn para seleccionar las ubicaciones

preferidas.
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I-lo =
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También puede ordenar haciendo clic en los
encabezados de Columna. La columna Ruta de
Acceso ordena las ubicaciones numéricamente o
alfabéticamente. El Tipo de Ubicacidén se ordena
por agrupacion.

Observe que si pasa el cursor sobre cualquier
encabezado de columna, aparece un pequefo
embudo a la derecha para el filtrado avanzado. El
cuadro de didlogo se abre en Valores y puede
seleccionar uno o mas. Abra la pestafa Filtro de
Texto para obtener mas opciones de filtrado.

Una vez que haya completado la seleccion de
ubicacidn, haga clic en "Seleccionar".

Paso 6: Las ubicaciones apareceran en la
pantalla "Agregar Inspecciones en Masa".
Para eliminar una ubicacion, resalte y haga

clic en el boton "Eliminar Ubicaciones".
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Seleccionar todo  Bormar filtre

Bosrdroon, AC Mechancs Room

Afadir ubicaciones ~|Eliminu ubicaciones I Seleccionar todo  Establecer Inicio Previsto

Ubncacidn Subtpo [ricio previstn Estado ocupado

v 0 0 0

lo AC Closet 02/08/2023 08:36 a. m, ) Not Ocaupied
o ACCloset © Not Ocopied
l@ AC Closet € Not Ocoupied

{® AC Mechanical Room

@ AC Mechanical Room

Paso 7: Puede modificar el Inicio Previsto, el Estado Ocupado, y Usuario Inspeccionado para
cada una de estas ubicaciones mediante la edicidn en masa o individualmente.
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Por ejemplo, si necesita que todas
estas inspecciones comienzan mafana
alas 8:00 a.m., haga clic en
"Seleccionar Todo", luego en
"Establecer Inicio Previsto", cambie la
fecha/horaa mafianaalas 8:00 a.m.y
haga clic en De Acuerdo.

Seleccionar todo [ Establecer Inicio Previsto] Establecer esi

Inidio previsto

Est

"0 Qe[

| [o2p8/202308:36 2. m. [Nol
02/08/2023 08:36 a. m. & Nof

02/08/2023 08:36 a. m. €3 Nof

Para cambiar el Inicio Previsto de
una ubicacién individual, resalte
esa ubicacion y use el botdn
"Establecer Inicio Previsto" o haga
clic en la flecha desplegable en la
columna Inicio Previsto para
actualizar la fecha y la hora de esa
ubicacioén.

Pa Trabajo d Mass Add
Paso 8: Una vez que haya - L rabere nado Vo
. Plantilla: |New Property Assessment - AC Closet or Room
establecido las horas de aporada g (B v Norire de T o o Foa it oot Do)
inicio previstas, haga clic st i v | St Esabnc it o s g e, Etalal oo
rs Ubicacidn Subtipo Inicio previsto Estado ocupado Usuario inspecdonado
en Crear Articulos e = = = &
» AC Closet Not Occupied [None]
Programados' AC Closet Not Occupied [None]
AC Closat . m. Not Occupied [None]
AC Closet 03/08/2023 08:43a. m. Not Occupied [None]
AC Mechanical Room 03/08/2023 08:43 a. m. Not Occupied [None]
AC Mechanical Room 03/08/2023 08:43a. m. Not Occupied [None]
AC Mechanical Room 03/08/2023 08:43 a. m. Not Occupied [None]
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