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Paso 1: Presione Mis Ordenes
de Trabajo.
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DESPACHADOR DE TRABAJO

k BUSQUEDA

'WORK ORDERS DE UBICACION

Luego la Banderola de PMs.

¢{ MisOrdenesde Tra... %&

Orden de Trabajo Estandar (2)

PM (2)

Paso 3: Presione el boton de Inicio
para capturar su tiempo de trabajo.

Tareas pueden ser agrupadas por:

» Lista No Agrupada
o Agrupadas por Sububicacién

Colapso Rapido: comprime

banderolas de sububicaciones.

< Mis Ordenes de Trabajo

« 118472: Limpieza gener /
& unidad PM-ANN W o
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Nota

v
Completar
Bafios >

N
Salon/comedo utilizando

las flechas.

Cocina/Kitchene'

armario(s) de lava

Entradas

Tareas No Agrupadas
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AsgardMobile

Completar un PM (HSKP) iPhone

Paso 2: Presione para abrir y
ver la lista de Tareas de PMs.

€ MisOrdenesde Tra... 8

Orden de Trabajo Estandar (2)

PM (2)

Unit #3205 (2 Bdrm)
Not Occupied 0

Paso 4: Cuando esté terminado
el trabajo, marque cada tarea
como Completa.
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< Mis Ordenes de Trabajo

. 118472: Limpieza general de la villa/
unidad PM-ANN

Darmitorio principal v
13. Cabecero limpio.
g

Nota

- v -

Completar

Si es necesario, agregue Notas.

11. Compruebe si hay marcas en las paredes y
eliminelas.

X
las manchas de la pared | gy
Nota

v
Completar

se limpiaron

Detalles y Pendiente/Reciente
brindan mas informacion.
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118472: Limpieza general de la villa/
unidad PM-ANN

Dormitorio principal v
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Nota
v
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Paso 5: Agregue
Comentarios/Fotos.

Presione Nuevo Comentario.

< Mis Ordenes de Trabajo

& Comentarios + Nuevo Comentario

u'_].

T Comentarios (0

Tomar una Fotoo
seleccionar de su Galeria.

@ Tomar [B Seleccionar| W Eliminar
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Paso 6: Ingrese un comentario. Después de guardar su foto,
puede Editar o Eliminar la foto

Comentario deslizando hacia a laizquierda en
la foto/comentario guardado.

A\ Serequiere un Comentario
al agregar una foto.

< Mis Ordenes de Trabajo

& Comentarios + Nuevo Comentario

2024 9:49:18 AM por
:kie
>fa tiene manchas

Comentario Guardar

Puede que quiera afadir

el nimero de tarea en el ‘ Eliminar
Tarea #54 - El cojin del sofé tiene manchas comenta ro para mas |
claridad.
Una vez que haya agregado el
comentario, presione Guardar.
)
Paso 7: Presione la Marca de Aparecerd una advertencia si Seleccione una Accion de la lista.
Verificacion para Revisar. alguna tarea queda Incompleta.

< Back Review to Complete v

& Mis Ordenes de Trabajo = 8 «

Opciones de Finalizacion

118472 - Limpieza general de la villa/unidad

118472: Limpieza general de la villa/ (LA
B Marcar las tareas restantes completas
unidad PM-ANN {Not Occupied) Unit #3205 (2 Bdrm) i
Dormitorio principal v j i
f p 19/2024 9139 AM Deje algunas tareas mcomp_:letas y
complete la orden de trabajo de todos
13. Cabecero limpio. Terminado: modos
1/9/2024 9:49 AM
+lil Duracion: Crear nuevo PM de retrabajo para las
10m tareas incompletas
Descripcion: ;
Crear nuevo PM incompleto para las tareas
incompletas
Comentario:

Presione el icono de
lapiz para resolver.

Seleccione como manejar tareas rd
incompletas

AUn PM no puede completarse
con tareas incompletas.

Paso 8: Presione la Marca de iExito! Presione OK.
Verificacion para completar.

£ Back Review to Complete v Exito
iBien hecho! Su PM esta completo

118472 - Limpieza general de la villa/unidad
PM-ANN

(Mot Occupied) Unit #3205 (2 Bdrm)
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