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Asignar en la Creacion de una Orden de Trabajo

Paso 1: Desde la pantalla Crear Orden de Trabajo, ingrese la informacién obligatoria.

@

Archive  Sitio  Instalaciones  Hemamientas  Ayuda Clave para la Pantalla de Crear Orden de Trabajo:
Ordenes detrabajo - PM ~ Inspecciones - Cadenadesumini 1. Ubicacion - donde se debe completar el trabajo
2. Reportado Por - Huésped o Personal

3. Programado Para - le permite programar el trabajo

Directoric  Ubicaciones ~

Pagina de bienvenida Crear orden de trabajo

© Wbicacicn: [Unt #1304 (2 Bdm) do
e : et que se realizara en una fecha y hora futura

Reportado por: | huésped v Guest Nombre: |JONES . LT .

B 4.Seleccione la(s) Tarea(s) solicitada(s) y cualquier

i ek dlendal A informacién adicional en el espacio de Notas

Estado de ocupacion

Estado ocupado: | Occupied v Nombre del Huésped:

Evento: = b q q . .

e SR Si su propiedad tiene una interfaz entre Asgard y

sus sistema PMS, el Nombre del Huésped y el
Estado de Ocupacion apareceran
automaticamente.

Tareas: o

Ertrega de toalla de bafio - Ertrega (servicio de limpieza)

Prioty:  Medium w Extra Request  Yag v

Tema: [Bath Tawel ~ | Cantidad: 1%

Motas: |Permiso para entrar sin tocar puerta - Huesped esta en la plscina

Paso 2: En el espacio Asignar A, escriba el nombre del asignado apropiado o elija del menu desplegable.

iE.'nreqa de toalia de bafio - Entrega {servicio de limpieza)
Prionty: | Medium v Bdra Fequest  Yes w

Tema: |Bath Towe! ~| Cortidad: 112

Motas: ! Permiso para entrar sin tocar puerta - Huésped esta en la piscina

ognar 3| TN -]
Mandrews, Raymond (D0 NOT REMOVE ; :
: N::'..;ﬁ.,s.-”_c::mr 4 La lista desplegable esta filtrada para
e los usuarios que estan en turno para el
e departamento responsable de
mpletar la tarea.
completar fa tarea
Todd, James
\Webb, Anthony
Yakushey, Vania
[Nadig] W

Paso 3: Una vez que haya completado los espacios obligatorios y asignado la(s) tarea(s),
presione la tecla Tab hasta llegar al botdn Crear Orden(es) de Trabajo y presione la tecla Enter.

Asignar a: |S1|l"-. Jessica [«]

- | Crcar ordenies) de trabajo Bamar

1 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295

Asgardsoftware.com


https://asgardsoftware.com/
mailto:support@asgardsoftware.com

