S asgard

Learning Portal

Paso 1: Presione
Despachador o Mis Ordenes
de Trabajo.

A ©0
ad

Sunset West
Jackie Jimenez_Asgard

%

DESPACHADOR

MIS ORDENES
DE TRABAJO

Qe

BUSQUED{\
WORK ORDERS DE UBICACION

Presione el icono
Lista.

¢ MisOrdenes de Tra... &

Orden de Trabajo Estandar (2)

Paso 4: Si esta inspeccionando
el trabajo de alguien, presione
Seleccionar para elegir al
Inspeccionado.

& Inspeccionado
Seleccionar

Elija el Inspeccionado o escribe
el nombre para filtrar.

Seleccionar Inspeccionado

& Inspeccionados

hsg

Azgard_Lanier, Kayls

I Boilard_Asgard, Nicoke

Cancelar

Paso 7: Presione Crear.

&£ Mis Ordenes de Trabajo Inspeccién Crear

Q Ubicacion

Unit #11201 (1 Bdrm)

Asgardsoftware.com

AsgardMobile

Crear una Inspeccién (ING) iPhone

Paso 2: Presione Buscar Ubicacion.

e Trabajo Inspeccion

Buscar Ubicacion

Introduzca al menos 3
caracteres. Presione Buscar.

Busqueda de Ubicacion

| 2 120 0| Cancel

Done

1121314516} 7]8]9]0

-1/1:0: 10 1sj&jel”

Unit #1201 (1 Bdrm) J -
Unit 11202 (2 Bdrm) Pre.5|0n.e’ la
Unit #11203 (2 Bdrm) Ubicacion.

Paso 5: El Botdn
Pendiente/Reciente indica
cualquier orden de trabajo dentro
los ultimos 14 dias.

Incompleto
en Rojo

Completo

rado; 1/24/2024 7:40:44 AM en

3: Guzman_Asgard, Olivia

Tareas: Entregar toalla de bafio

Presione Detalles para regresar,
no la flecha Atras.

Presione Sin Asignar o
Autoasignado.

Autoasignacion de orden de trabajo

Autoasignacion?

© sinasignar @ Autoasignado

Paso 3: Presionga Seleccionar
Plantilla.

< denes de Trabajo Inspeccidn

Q Ubicacidn

Unit #11201 (1 Bdrm)

Buscar Ubicacidn
® Plantila
Seleccionar Plantilla

Filtre por Departamento o
escriba el Nombre de la
Inspeccion, presione para
seleccionar la Plantilla de
Inspeccion.

Seleccionar Plantilla

B Departamento

| [Tedos los Departamentos] |

[ Repica I

B Plantillas

| Comprobacian répida de EIWO I

Paso 6: Agregar
Comentarios/Fotos, si es
necesario.

< Mis Ordenes de Trabajo Inspeccién Crear

wu Comentarios

Foto

“n

omentarios | Folos

Sélo se puede agregar un
comentario/foto al crear.

{Exito! Presione OK.

Exito
iExito! Se ha creado su inspeccion.

1 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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S asgard

Learning Portal

Paso 1: Presione Despachador o
Mis Ordenes de Trabajo.

Sunset West
Gabi Haro_Asgard

83’3

DESPACHADOR

MIS ORDENES
DE TRABAJO

Qe

BUSOUEDA
'WORK ORDERS DE UBICACION

Presione el icono de Lista.

¢ Mis Ordenes de Trab...

Orden de Trabajo Estdndar (1)

Paso 4: Si esta inspeccionado
el trabajo de alguien, presione
Seleccionar para elegir el
Inspeccionado.

Seleccionar

Elija el Inspeccionado o escribe
el nombre para filtrar.

Seleccionar Inspeccionado

& Inspeccionados

Azg

Asgard_Lanier, Kayla

Boidlard_Asgard, Nicole

Haro_ssgard, Gabi

Paso 7: Presione Crear.

£ Mis Ordenes de Trabajo Inspeccién | Ci

Crear

Q@ Ubicacion

Unit #1201 (1 Bdrm)

Asgardsoftware.com

AsgardMobile

Crear una Inspeccién (HSKP) iPhone

Paso 2: Presione Buscar Ubicacion.

Trabaje Inspeccién

Buscar Ublcacion

Ingrese al menos 3 Caracteres.
Presione Buscar.

Busgueda de Ubicacion

| i | 01
Dbgp
120"
qijwlelrjtiviujrjolp

120

Unit #1207 {1 Bdrm)

Unit #1202 (2 Bdrm)

Pre.sion.e’ la
Ubicacion.

Unit #1203 (2 Bdrm)

Paso 5: El Botdn
Pendiente/Reciente indica
cualquier orden de trabajo dentro
los ultimos 14 dias.

Incompleto
en Rojo

Completo
en Verde

Presione Detalles para regresar,
no la flecha hacia atras.

Presione para Autoasignar
o Desasignar.

Autoasignacion de orden de trabajo

&hutoasignacion?

© Sin asignar

@ Autcasignado

Paso 3 :Presiong: Seleccionar
Plantilla.

Inspeccion

9 Ubicacién

Unit #1201 (1 Bdrm)

Buscar Ublcacidn

Seleccionar Plantilla

Filtrar por Departamento o
escriba el Nombre de la
Inspeccion, presione para elegir
una Plantilla de Inspeccion.

Seleccionar Plantilla

B Departamento

[ Housekeeping |

I Rapida |

B Plantinas

[ Comprobacidn rapida antes de la llegada |

Comprobacidn rapida de la llave de mi villa

Paso 6: Agregar
Comentarios/Fotos, si es
necesario.

£ Mis Ordenes de Trabajo Inspeccién

uu Comentarios

E SE[EI:Ci‘Jna'

Comensaties | Folo

Solo se puede agregar un
comentario/foto al crear.

iExito! Presione Ok.

Exito
iExito! Se ha creado su inspeccion.

support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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AAA CISQCII'd AsgardMobile

. o’ L]
Learning Portal Completar Una Inspeccién (ING) iPhone
Paso 1: Presione Mis Ordenes Paso 2: Abra la Inspeccién para Paso 3: Revise los Detalles de la orden
de Trabajo. ver la Lista de Tareas. de trabajo.

a (o] = 0 o )
AA 7215 val Che | Daieen

Unit #10305 (1 Bdrm)
Clave para la Pantalla de Detalles:

Sunset West

Jackie Jimenez_Asgard Not Occupied - ~
iy 1.Crear Orden de Trabajo Estandar
P 2 2.Marca de Verifipacic’m para Completar
r}‘l 3.Regresar a la Lista de Tareas
(V] 4. Editar Usuario Inspeccionado
pEEpH o Presione Iniciar. 5.Descripcidn

£ Mis Ordenes de Trabajo {2
e &LV
1 2

. 119783: Lista de verificacion previa a
° sta de verificacion previa a

BUSGUEDA
; ; la llegada

+ Puntuacion de Inspeccion Unit #1201 (1 Bdrm)
Luego la Banderola de Not Occupled
|nspecci6n. 100.00 % Infarmada Por: Staff {Madium)
B Tareas Ingresado por: Paraz, Gabi

¢ Mis Ordenes de Tra... &
Inspeccionande al Trabajo de: n

Orden de Trabajo Estandar (2)

Puntuacidn de Inspeccion: 100.00 %

Unit

@ Descripcion

Inspaccidn (1)

Kitchen Standard pre-arrival checklist

Unit #1201 {1 Bdrm)

Mot Occupied Bathroom

=20 0 @ =

. Patio Databe

Paso 4: Actualizar Tareas. Paso 5: Para buscar una tarea Paso 6: Agregar Comentarios/Fotos.
especifica, presione “Type to filter
tasks” (Escribir para filtrar B8 o 0 ety
tareas) debajo del encabezado de i : i
Tareas. Comience a escribir la
[7) Palabra Clave; las tareas a Presione Comentarios Nuevos.
continuacion se filtraran

automaticamente para que
. coincidan con su busqueda. < Mis Ordenes de Trabajo
agregar motivo

de omision.

lits Comentarios =+ Comentarios Nuevos

Tomar una Foto o Seleccionar de la
Galeria.

B Tomar IE Seleccionar

RS 0
~ Pasado Fallido

o =
Motivo de Omision bR

1 Pudeth Wenimadaye ' Puntuacion de insp

N/A puarta) wcione corm .

B Tamas

Fallido siempre note lo que fallo.

Kitchen -

do del calafateo

3 Rwviaa todon low slectracomisticos Enciends
estufasimicroftestadoras/secadores de pela/

Fallido

| La tina necesita ser calafateada | =
Nota

Asgardsoftware.com 1 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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Paso 7: Ingrese su Comentario. Paso 8: Presione Tareas para regresar a la pantalla de
Tareas, luego presione la Marca de Verificacion para
Revisar.

Comentario

Se requiere un
A comentario al
agregar una foto.

Es posible que desee
agregar el nimero
de latareaen el
comentario para
mayor claridad.

Comentario Guardar

Tarea 10 - la tina no esta calafateada

Presione Guardar.

peccionando el Trabajo de
Puntuacion de Inspeccion: 88.89 %

Empezado

2/8/2024 11:26 AM

24 12:16:54 PM por Terminado: i
Después de guardar su Calatateada 2/8/2024 1219 PM
foto, puede Editarla o Duracin:
Eliminaria manteniendo s U3 v ncesia ser caisfateada |

Eliminar

presionada la
foto/comentario
guardado.

Presione Tareas para
revisar la lista de Tareas
Fallidas o Incompletas.

Paso 9: Presione la Marca de iExito! Presione OK.
Verificacion para Completar. -
Exito
iBien hecho! jSu inspeccion
estd completa!

Review to Complete

Inspeccionando el Trabajo de

Puntuacidn de Inspeccion: BB.A9 %
Asgardsoftware.com 2 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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S, asgard

Learning Portal

Paso 1: Presione Mis Ordenes
de Trabajo.

A o
aAd

Sunset West
Gabi Haro_Asgard

™

MIS ORDENES.

DESPACHADOR DE TRABAJO

e

WORK ORDERS

Luego la Banderola de
¢ Back Myworkorders & 5

Standard Work Order (1)

Inspection (1)

#1205 (2 Bdrm - Lockoff)
Occupied

Paso 4: Actualizar Tareas.

1. Muebles limpios, secos, sin manchas y en

‘buen estado.

o
Fallide

agregar motivo
de omision.

/ Nota
Motivo de Omision

N/A

Fallido siempre note lo que fallo.

16. refrigerador vacio, limpio y libre de
de hielo y residuos para incluir sellos y

v
 Pasado Fallido

[Manchas enel refrigerador] E’:

Nota

Asgardsoftware.com

AsgardMobile
Completar Una Inspeccién (HSKP) iPhone

Paso 2: Abra la Inspeccion para Paso 3: Revise los Detalles de la orden
ver la Lista de Tareas. de trabajo.
£3 sy
#1205 (2 Bdrm - Lockoff) ngh = =
Occupied
' ' 2 Clave para la Pantalla de Detalles:

1.Crear Orden de Trabajo Estandar
2.Marca de Verificacion para Completar
3.Regresar ala Lista de Tareas

denes de Trabajo 4.Editar Usuario Inspeccionado
5.Descripcion

peccion de Ia suite

< Mis Ordenes de Trabajo 3 & 2 v

2

B 119786: Inspeccién de la suite de invitados

Unit #1205 (2 Bdrm)
Not Occupied
Informado Por: Staff (Medium)

Living Reom
Kitchen
Bathroom |ng[esado - perez‘ _—

Badroom Inspeccionando el Trabajo de:o
o Puntuacion de Inspeccidn: 100.00 %
ini

Guest Bathroom @ Descripcion 5

Dining Room =] e o f.H i

Datalles

Tareas No Agrupadas

Paso 5: Para buscar una tarea Paso 6: Agregar Comentarios/Fotos.
especifica, presione “Type to filter
tasks” (Escribir para filtrar — =
tareas) debajo del encabezado de = o (L] sty
Tareas. Comience a escribir la '
Palabra Clave; las tareas a ' . .
continuacidn se filtraran Presione Comentarios Nuevos.
automaticamente para que
coincidan con su blsqueda.

£ Mis Ordenes de Trabajo

& Comentarios + Comentarios Nuevos

Tomar una Foto o Seleccionar de la
Galeria.

@ Tomar l@ Seleccionar
-~ - g

98.80 %

B Tareas

Kitchen v

17. Todos los electrodomésticos incluyen estufa,
estufa y microondas limpios.

2. Todos ko cajores extan lmpios, vacias y selados
correctamente en el armario.

Pasatla

1 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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Paso 7: Ingrese su Comentario. Paso 8: Presione Tareas para regresar a la pantalla de
Tareas, luego presione la Marca de Verificacion para
Comentario Revisar.

Se requiere un
comentario al A
agregar una foto.

g v

suite de invitados

Ingrese comentarios

Es posible que desee
agregar el nimero
de la tarea en el
comentario para

Tarea 16 - manchas en el refrigerador mayor claridad.

Comentario Guardar

Review to Complete

Presione Guardar.

Living Room

P

¢ Mis Ordenes de Trabajo

Empezado:
= Comantarios + Comentarics Nugvos 2182024 3:40 FM
x o Motivo de Omision:
, 5, 2024 4:10:39 PM por Terminado
Despues de guardar su 282024 4115 PM

an al refrigarador

foto, puede Editarla o - Duracidn:
Eliminarla manteniendo
presionada la
foto/comentario
guardado.

34m eliigerador vacio, impio y libre de
= acumulacion de hislo y residuas para
Eliminar incluir sellos y bisagras

Manchas en el refrigerador

Presione Tareas para
revisar la lista de Tareas
Fallidas o Incompletas.

Paso 9: Presione la Marca de iExito! Presione OK.
Verificacion para Completar.

Exito
iBien hecho! {Su inspeccidn
estd completa!

£ Back Review to Complete

Inspeccionando el Trabajo de:
Puntuacion de Inspeccidn: 98.80 %

Asgardsoftware.com 2 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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S asgard

Learning Portal

Paso 1: Presione Mis Ordenes
de Trabajo.

A o
ad

Sunset West
Gabi Haro_Asgard

% | B

MIS ORDENES
DESPACHADOR DE TRABAJO

Qe

WORK ORDERS DE UBICACION

Luego la Banderola de PMs.

Mis Ordenes de Trab... \E

PM (1)

Paso 4: Para buscar una tarea
especifica, presione “Escribir
para filtrar tareas” debajo del
encabezado de Tareas. Comience
a escribir la Palabra Clave. Las
tareas a continuacion se filtraran
automaticamente para que
coincidan con su busqueda.

>
{Unidad PM-ANN

Luminarias hd

pisos >

Mueble

b
cortinas 1

Asgardsoftware.com

AsgardMobile

Completar un PM (ING) iPhone

Paso 2: Presione para abrir y
ver la lista de Tareas de PMs.

¢  Mis Ordenes de Trab... Q

Orden de Trabajo Estéandar (2)

PM (1)

Unit #20308 (2 Bdrm) 0
Mot Occupied 8

Detalles y Pendiente/Reciente
brindan mas informacion.

denes de Trabajo

fUnidad PM-ANN

Paso 5: Cuando esté terminado
el trabajo, marque cada tarea
como Completa.

€ Mis Ordenes de Trabajo

B 118678: villa/Unidad PM-ANN

1. Estado de la puerta

=
= :
Completar

Mo

Si es necesario, agregue Notas.

3. manijas/pomos de las puertas

4——-»

v
Compietar

Paso 3: Presione Iniciar.

Tareas pueden ser:
» No Agrupadas (una lista)
» Agrupadas por Sububicacién

Colapso Rapido: comprime
banderolas de sububicaciones.

¢ Mis Ordenes de Trabajo

B 118678: Villa/Unidad PM-ANN

En

>
= 7

Bafios utilizando
las flechas.

i »

Paso 6: Agregue Comentarios/Fotos.

= | * ¢ L @- cee

Recifr@ementarios (0)

Presione Nuevo Comentario.

e Trabajo

=+ ki

Tomar o Seleccionar una
Foto de su Galeria.

@ Tomar - W Eliminar

1 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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Paso 7: Ingrese un comentario. Después de guardar su foto, puede
Editarla o Eliminarla deslizando hacia
laizquierda en la foto guardada.

Se requiere un
Comentario al
agregar una foto. < Mis Ordenes de Trabajo

Comentario

ke Comentarios + Nuevo Comentario

24 10:11:30 AM por

uerta reemplazada

Puede que quiera

Comentario Guardar agregar el nl:lmero de

tarea en el comentario
para mas claridad.

Tarea 3 - Manija de puerta reemplazada
Una vez que haya
agregado el comentario,
presione Guardar.

»

Paso 8: Presione la Marca de Aparecera una advertencia si Seleccione una Opcidn de
Verificacion para Revisar. alguna tarea quedo Incompleta. Finalizacion.

< Back Review to Complete

Opciones de Finalizacion

¢ Mis Ordenes de Trabajo

1 8 - Villa/Unidad PM-ANN

B 118678: vila/Unidad PM-ANN

Marcar las tareas restantes completas
[Not Occupied) Unit #20308 (2 Bdrm) \

Empezado: Deje algunas tareas incompletas y complete
ELITnaE 4/13/2024 9:51 AM la orden de trabajo de todos modos
1. Estado de |a puerta Terminado: Crear nuevo PM de retrabajo para las tareas
4132024 10:21 AM incompletas
Duracidn:
Hracien Crear nuevo PM incompleto para las tareas
30m incompletas
Descripcidn:

Comentario:

Presione el icono de
Incomplete Tasks / lapiz para resolver.
Seleccione como manejar tareas s

incompletas

A Un PM no puede ser completado con tareas incompletas.
Paso 9: Presione la Marca de iExito! Presione OK.
Verificacion para completar.

€ Back Review to Complete E xito
iBien hacha! Su PM sl complelo

TBE7E - Villa/Unidad PM-ANN

[Not Occupied) Unit #20308 (2 Bdrm)

Asgardsoftware.com 2 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295



https://asgardsoftware.com/
mailto:support@asgardsoftware.com

S asgard

Learning Portal

Paso 1: Presione Mis Ordenes
de Trabajo.

A o
Al

One Valley Lodge
Gahi Haro

%

DESPACHADOR

MIS ORDENES
DE TRABAJD

$

WORK ORDERS

Luego la Banderola de PMs.

< Mis Ordenes de Trab...
Orden de Trabajo Estandar (2)

PM (1)

Paso 4: Para buscar una tarea
especifica, presione “Escribir
para filtrar tareas” debajo del
encabezado de Tareas. Comience
a escribir la Palabra Clave. Las
tareas a continuacion se filtraran
automaticamente para que
coincidan con su busqueda.

€ Mis Ordenes de Trabajo = v

B 118471 Limpieza general de la villa/unidad
PM-ANN

Dormitor 0 pri ¢ vy ordenes de

118471 Lim
B PM=ANN

Darmitorio principal

baledn

Cocina/Kitche|

Asgardsoftware.com

AsgardMobile

Completar un PM (HSKP) iPhone

Paso 2: Presione para abrir y
ver la lista de Tareas de PMs.

Unit #2201 (1 Bdrm)
Mot Occupied
2
Detalles y Pendiente/Reciente
brindan mas informacion.
= '\2

118471: Limpieza g al de la villaf
B unidad PM- o

Dormitorio principal >

Saldnfcomedor

Paso 5: Cuando esté terminado
el trabajo, marque cada tarea
como Completa.
{ Mis Ordenes de Trabajo v v
18471: Limpieza general de la villa/unidad
- PM-ANN

D torio principal w

=
v
Completar

Si es necesario, agregue Notas.

Paso 3: Presione Iniciar.
Tareas pueden ser:
e No Agrupadas
» Agrupadas por Sububicacién

Colapso Rapido: comprime
banderolas de sububicaciones.

Dormitorio principal

;
utilizando
las flechas.

Cocint

Paso 6: Agregue Comentarios/Fotos.

= i ) g

Comentarios (0)

Presione Nuevo Comentario.

e Trabajo

Tomar o Seleccionar una
Foto de su Galeria.

B Seleccionar

eliminelas.

la pared

Se limpiaron las marcas en {_b- e

support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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Paso 7: Ingrese un comentario. Después de guardar su foto, puede
Editarla o Eliminarla deslizando hacia
laizquierda en la foto guardada.
A Se requiere un Comentario

al agregar una foto. < Mis Ordenes de Trabajo

Comentario

s Comentarios + Nuevo Comentario

gres entario | 8:33:19 AM por

la pared
Comentario Guardar, Puede que quiera agregar el

numero de tarea en el [ty ! Eliminar
comentario para mas claridad. -

Tarea 11 - marcas en la pared

Una vez que haya agregado el
comentario, presione Guardar.

Paso 8: Presione la Marca de Aparecera una advertencia si Seleccione una Opcion de
Verificacion para Revisar. alguna tarea quedo Incompleta. Finalizacion.
¢ Mis Ordenes de Trabajo = \2 v ¢ Back Review to Complete Lv Opciones de Finalizacion
118471 - Limpieza general de la villafunidad Srear |ag tareas raiks . =
PM-ANN Marcar las tareas restantes completas \
(Not Occupied) Unit #2201 (1 Bdrm) Deje algunas tareas incompletas y complete
Empezado: la orden de trabajo de todos modos
Dormitori 4192024 7:23 AM
) Crear nuevo PM de retrabajo para las tareas
13. Cabecero impio, Terminado: incompletas
4192024 8136 AM
Duracién: Crear nuevo PM incompleto para las tareas
incompletas
1h 12m
Descripcian:
Comentario:

Incomplate Tasks

— . 7 Presione el icono de
Seleccione como manejar tareas K Iaplz para resolver.

incompletas

A Un PM no puede ser completado con tareas incompletas.

Paso 9: Presione la Marca de {Exito! Presione OK.
Verificacion para completar.

€ Back Review to Complete W Exito

iBien hecha! Su PM estd complelo

118471 - Limpieza general de la villafunidad
Pi-AMNN

[Not Occupied) Unit #2201 (1 Bdrm)

Asgardsoftware.com 2 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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