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Paso 1: Guarde su foto o documento en su
computadora para recuperarlo facilmente.

Paso 2: Abra el menu desplegable Trabajo
PM Activo en la pestafia del mend PM.
Seleccione un Departamento.

Escritorio de Asgard
Agregar una Foto a un PM

PM -l Inspecciones - Cadena de suministro = Limpieza -

' Trabajo PM activo » ]I
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Engineering

Housekeeping

Todos
Master Templates
Plantillas
Bisqueda Ctrl+F7
Tablero de mandos
= DCING

Paso 3: Resalte el PM al que le gustaria agregar una foto de la lista de PMs Activos y haga clic en Vista.
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Paso 4: Cuando se abra la pantalla Detalles,
haga clic en la pestaiia Comentarios en la parte
superior de la lista de tareas.

Tareas (5/5) Costos | Comentarios (0) | Entradas del diario Registro Mofificaciones

Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo | Seleccionar todo Deseleccior

# = | Completado Nombre
] ] ‘0
1 "4 Apague la unidad al desconectar
2 ¥4 Eliminar filiros antiguos '
3 = Inspeccione la limpieza de las bobinas

5 ¥4 Cierre la unidad y vuelva a encenderla

Paso 6: Haga clic en Navegar por para seleccionar la foto de su

escritorio. Se requiere un comentario. Haga clic en De acuerdo.
Puede afadir todas las fotos que necesite.

Cualquier documento, como facturas u érdenes de
servicio, se deben afadir como foto. En este momento
so6lo se pueden cargar archivos con formato .jpg.

Paso 7: jExito! Ha afiadido una foto a
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Paso 5: Haga clic en Nuevo Comentario.
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Las fotos y los comentarios estan
sellados con la fecha y hora para
su registro y seguimiento.
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