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Paso 1: Resalte la orden de trabajo PM
que desea completar de la lista de PM
Activas. Haga clic en la flecha
desplegable de la columna Asignado a
y seleccione un asignado de la lista.

Paso 2: Haga clic en Vista en la esquina
superior izquierda de la barra de menus.

Pagina de bienvenida Trabajo PM active-Engineering
Asignar/Reasignar Desasignar Completar Cancelar Acciones masivas = (] Mostrar los

Select Location Filter Clear Location Filter

Envejecimiento

v

Ubicacidn

Trabajo solicitado
0

Cambio de filtro de A/C PM-MTH

Unidad #2208 (2 dormitorios)

Unidad #3310 (1 dormitoria)

Cambio de filtro de A/C PM-MTH

Unidad #2306 (2 dormitorios) Cambio de filtro de A/C PM-MTH

Paso 4: Desmarque las tareas
Incompletas en la columna Completado.

Editar

Pagina de bienvenida

Envejecimiento

Escritorio de Asgard
Completar PMs
(Con Tareas Incompletas)

Trabajo PM activo-Engineering

Vista Asignar/Reasignar Desasignar Completar Cancelar Acciones masivas - [_] Mostrar los articulos futuros  Borrar filtro
Select Location Filter Clear Location F

ter

Ubicacion
0
Unidad #2208 (2 dormitorios)

Unidad #3310 (1 dormiterio)

Trabajo solicitado

I&slgn ado a Visualia
0 0

Cambio de filtro de A/C PM-MTH  [[None]

Cambio de filtro de A/C PM-MTH | User Full Name

Unidad #2306 (2 dormitorios) Cambio de fitro de A/C PM-MTH | George, Bob
Gompers, Samuel
Unidad #3303 (1 dormitorio) Unidad PM-ANN Haro, Cab
Unidad #1308 (2 dormitorios) Unidad PM-ANN Jimenez_Asgard, Jackle
Unidad #3110 (2 dormitorios) Unidad PM-ANN Janes_Asgard, Teresa (6L0G 1)
Romos, Celia
Unidad #2210 (2 dormitorios) Unidad PM-ANN Sakai, Erin -
Unidad #3203 (1 dormitorio) Unidad PM-ANN x

Paso 3: La lista de tareas se encuentra en la mitad
inferior de la pantalla de detalles de la orden de
trabajo. Para actualizar todas las tareas a la vez, haga
clic en Seleccionar todo, a continuacién vaya dos
botones a la derecha haga clic en Cambiar las tareas
seleccionadas a y seleccione Complete ‘Completar.

Tareas (0f5) Costos Comentarios (0) Entradas del diaric Registro Motificaciones

ver hacia abajo | Seleccionar todo| Deseleccionar todo

Nombre

ditar Eliminar | Subir Mo

Cambiar las tareas seleccionadas a: o

® + complatads

Complete
. =] 0 Incomplete
2 Eliminar filtros antiguos
3 Inspeccione |a limpieza de las bobinas
4 Instalar nuevos filtros
5

Clerre Ia unidad y vuelva a encendzrla

Tareas (4/5) Costos Comentarios (0) Entadas deldiario Registro Notificaciones

nar = Subir Mover hacia abajo | Seleccionar todo Deseleccionar todo
# « | Completado |Mombre
i . . ' A s
NOTR Pgra cambiar el estado de varias =
tareas, mantenga pulsada la tecla ! Apague |a unidad al desconectar
Mayus para seleccionar tareas 2 4 Eliminar filtras antiguos
secuenciales o la tecla Control para 3 i Inspeccione la limpieza de las bobinas
seleccionar tareas aleatorias. 1
5 ¥ Cierre la unidad y vueha a encenderla
Paso 5: Si es aplicable, aflada Notas a la(s) Tarea(s) asociada(s). Simplemente haga clic en el
espacio de la nota para agregar o editar la(s) nota(s).
Editar Eliminar | Subir Mover haca abapo | Selecoonar Wodo  Deseleccionar todo  Cambiar las Lareas seleccionadas a: - Anadirfeditar notas én la seleccion  Mueva orden de trabajo estandar
# - Completado Mombre ca:.ego'ia Hotas: Resumen LSolicitud adiconal?
. a 0 0 el 0 |
1 il Apagus |8 unidad 2 desanectar
2 %4 Eliminar filiras antiguas
3 il Inspeccione la lmpiezz oe las bobinas /
4 Ingtalar nuevos filros fikro incorrecto, filro aveve no intalado
& Clerre la unidad y vuehva o encenderia —
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Paso 6: Haga clic en el boton Completar en la parte superior de la barra de menu.

Pagina de bienvenida Trabajo PM activo-Engineering [70447] Cambio de filtro de A/ C PM-MTH*
Suspender |Completar | Cancelar | Informes - “
Soliciud ambio de filtro de A/C PM-MT}

Ubicacién  Unit #2208 (2 Bdrm)

Reponade |hudsped v huésped Mombre:

Tipo: Equipmant PM (Engineering) W Prioridad: Medium W
Estado de ocupacidn

Estado ocupado: Mot Occupied =~ MNombre del Huésped:

Paso 7: Se abrira el cuadro de didlogo Completar orden de trabajo. Ingrese el tiempo de trabajo.
A continuacién, seleccione una opcién de Completar Tarea y haga clic en De acuerdo. Si
necesita hacer seguimiento y completar el trabajo incompleto mas tarde Seleccione "Crear una
orden de trabajo de retrabajo para las tareas incompletas".

Completar la orden de trabajo

Inicio y finalizacion real:

[A [~ A
Iniciado: () Calcular 24/06/2024 [J*| en 2 :38 PM
v (v ™

© calcular Dias: ) 2 Horas ) T Minutos: 175
A A A
Completado: () Calcular 24/06/2024 [*| en 2 -5 PM

Yo
] Esta orden de frabajo se esta retrasando (establezea el inicio previsto como inicio real)

Comentario:

IComp\erar la tarea: I ‘Malcar las tareas restantes como pletas Si elige las L das debe aplicars: -

Marcar |as tareas restantes como completas Si elige las acciones tomadas debe aplicarse si
Dejar algunas tareas incompletas

Create new incomplate work order for the incomplete tasks
Crear una nueva orden de trabajo de suspensidn para las tareas incompletas

« Marcar las tareas restantes como completas si se ha elegido deben aplicarse las
acciones tomadas si es necesario

» Dejar algunas tareas incompletas

» Crear una orden de trabajo de retrabajo para las tareas incompletas

o Create new incomplete work order for the incomplete tasks

» Crear una nueva orden de trabajo de suspension para las tareas incompletas

0
wnotd Los PM completados pueden verse en la
pantalla de trabajos PM completados
recientemente hasta los ultimos 7 dias.

Paso 8: Haga. clic en Quardar/ce"ar en Vista con pestanias = Guardar |Guardarﬂ:errar |Imprimir.!(errar Cermrar
la esquina superior derecha.
£ Estado:  Complete
-
[ — : Inicio previsto: |17/06/2024 00:00 [ g

Vencido 2/07/2024 00:00

Atrasado por 170772024 00:
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