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Paso 3: Revise los Detalles de la orden

Paso 1: Presione Mis Ordenes
de Trabajo.
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MIS ORDENES

DESPACHADOR DE TRABAJO

e

WORK ORDERS

Luego la Banderola de
Inspeccion.
< Back My Work Orders %2

Standard Work Order (1)

Inspection (1)

#1205 (2 Bdrm - Lockoff)
Occupied

Paso 4: Actualizar Tareas.

1. Muebles limpios, secos, sin manchas y en
buen estado.

o
Fallido

agregar motivo
de omision.

7 .
Pasado

v 0o
Pasado Fallido
/ Nota
Motivo de Omision

N/A

Fallido siempre note lo que fallo.

16. refrigerador va limpio y libre de acumulacid
de hielo y residuos para incluir sellos y bisagras

v
Pasado Fallido
=

| Manchas en el refrigerador]
Nota

Asgardsoftware.com

Paso 2: Abra la Inspeccién para
ver la Lista de Tareas.

#1205 (2 Bdrm - Lockoff)
Occupied

Presione Iniciar.

(@) de Trabajo

119786: Inspeccion de Ja suite
de invitados

Colapso Rapido: comprime
.banderolas de sububicaciones.

Tareas pueden ser:
« No Agrupadas (una lista)
« Agrupadas por Sububicacion

B Tareas

Expandir utilizando

las flechas.

Unit

Kitchen

Paso 5: Para buscar una tarea
especifica, presione “Type to filter
tasks” (Escribir para filtrar
tareas) debajo del encabezado de
Tareas. Comience a escribir la
Palabra Clave; las tareas a
continuacion se filtraran
automaticamente para que
coincidan con su busqueda.

< Mis Ordenes de Trabajo = Qv

B 119786: Inspeccion de la suite de invitados

' Puntuacion de Inspeccion

98.80 %

Living room

1. Mue sles limpios, secos, sin manchas y en
buei estado.

B Tareas

Kitchen v

17. Todos los electrodomésticos incluyen estufa,
estufa y microondas limpios.

2. Todos los cajones estan limpios, vacios y sellados
correctamente en el armario.

o
Fallido

=

Nata.

v
Pasado

de trabajo.

i)

Detalls

Clave para la Pantalla de Detalles:
1.Crear Orden de Trabajo Estandar
2.Marca de Verificacion para Completar
3.Regresar ala Lista de Tareas
4.Editar Usuario Inspeccionado
5.Descripcion

< Mis Ordenes de Trabajo . & & .V

2

B 119786: Inspeccién de la suite de invitados

Unit #1205 (2 Bdrm)
Not Occupied
Informado Por: Staff (Medium)

Ingresado por: Perez, Gabi
Inspeccionando el Trabajo dezo
Puntuacién de Inspeccion: 100.00 %

© Descripcion 5

®© o

Detalles

Paso 6: Agregar Comentarios/Fotos.

sty

Comments [0

Presione Comentarios Nuevos.

£ Mis Ordenes de Trabajo

G Comentarios + Comentarios Nuevos

Tomar una Foto o Seleccionar de la
Galeria.

@ Tomar IQ Seleccionar
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Paso 7: Ingrese su Comentario.

€ Back Comentario

Se requiere un &
comentario al A
agregar una foto.

Ingrese comentarios

Es posible que desee
agregar el nimero
de la tarea en el
comentario para
mayor claridad.

Comentario Guardar

Tarea 16 - manchas en el refrigerador

Presione Guardar.

€ Mis Ordenes de Trabajo

& Comentarios + Comentarios Nuevos

, 3, 2024 4:10:39 PM por
Después de guardar su

foto, puede Editarla o
Eliminarla manteniendo
presionada la
foto/comentario
guardado.

an el refrigerador

Eliminar

Paso 9: Presione la Marca de
Verificacion para Completar.

€ Back

Review to Complete

Inspeccionando el Trabajo de:
Puntuacion de Inspeccion: 98.80 %

Asgardsoftware.com 2

Paso 8: Presione Tareas para regresar a la pantalla de
Tareas, luego presione la Marca de Verificacion para
Revisar.

< Mis Ordenes de Trabajo = 8 v

B 119786: Inspeccién de la suite de invitados

+ Puntuacién de Inspecci

98.80 %

-J. B Tareas

Living Room

Revise la Puntuacion.

( Back Review to Complete v < Back Review to Complete
Inspeccionando el Trabajo de: Living Room
Puntuacion de Inspeccion: 98.80 %
Empezado:
2/8/2024 3:40 PM
e Motivo de Omisién:
erminado N/A
2/8/2024 4:15 PM

refrigerador vacio, limpio y libre de
#= acumulacion de hielo y residuos para
incluir sellos y bisagras.

Manchas en el refrigerador

Presione Tareas para
revisar la lista de Tareas
Fallidas o Incompletas.

iExito! Presione OK.

Exito
iBien hecho! {Su inspeccion
esta completa!
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