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Learning Portal

Paso 1: Presione el mosaico
Ordenes de Trabajo.
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MIS ORDENES
DE TRABAJO

Paso 2: Pres.ione' ]
Seleccionar Ubicacion.

Orden de Trabajo

Seleccionar Ubicacion

Ingrese al menos 3 caracteres,
luego presione “Buscar”. Debe

AsgardMobile

Crear una Orden de Trabajo

orden de

'\CONSEJO!

Busqueda de Ubicacion
Dboé
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Unit #1201 (1 Bdrm) 9 0

Unit #1202 (2 Bdrm) |' @| -

Unit #1203 (2 Bdrm) !
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Paso 4: Presione para cambiar
Reportado Por para Huésped o Personal
segun sea necesario. Si elige Huésped,
se requiere el Nombre del Huésped.

< Back

Orden de Trabajo

El nombre del

usuario que

£ | ingresala orden
de trabajo
aparecera

automaticamente

al enelespacio de

9Q Ubicacidn

Unit #1202 (2 Bdrm)

Reportado Por

IGuest

Reportado por Huésped

Ocupado Personal.

Not Occupied

Nombre del Huésped Reglstrado

No disponible P H
resione

\,

Nueva Tarea.

+ Nueva Tarea

Busqueda de Tareas

Agregue Q cafe o
pa Ia bra (s) clave Cafetera / Cafeterfa H_mpia - limpieza
. (quehaceres domésticos)
a Il €s pa Clo Entregar café y de‘scgfeinado - entrega
Busqueda, (quehaceres domésticos)

entregar cafetera - entrega (quehaceres
domésticos)

Presione la Tarea
para seleccionar,
Presione OKk.

Entregar Cafetera - entrega (quehaceres

domésticos) \

Cancelar

Asgardsoftware.com

orden de

Paso 5: Agregue una
Sububicacion usando la barra
de busqueda o desplazandose

por la lista.

La ubicacion debe ser ingresada en Inglés.

Crear Tarea de Ubicacién

Q Sububicacién

|Q Ki 0|

Kitchen

P Notas

|Configurar enlamesade la cocina|

Agregar Tarea Cancelar

En el espacio de Notas, agregue
Cantidad y/o informacion
adicional segun sea necesario.

Crear Tarea de Articulo de Suministro

B Tareas de Articulos de Suministro

Articulo de Suministro

Coffee Maker
[ |

Configurar para Huésped

(HSKP) iPhone

Paso 3: El botdn
Pendiente/Reciente
indica cualquier

[G]

trabajo

dentro de 14 dias.

\ Presione para abrir y ver los
detalles de la orden de trabajo.

< Back Orden de Trabajo

preSIona r Ia u b|CaC|On Incompleto Incomplete - Entregar café y descafeinado
seleccionada. Inicio esperado: 7/16/2024 8:49:38 AM
Huésped: SMITH
I leto - 122913: Ent fé
[2ad o] cancel Completo B Gocatenado
i

Unit #1202 (2 Bdrm)

Not Occupied

Informado Por: Guest (Alto)
b smimh

@ Descripcion

#= Deliver Coffee, Deuf - 2 Coffee, Decaf

Pendiente/Reciente (3)

Presione Detalles para volver a su

trabajo, no a la flecha Atras.

Paso 6: Presione Crear.

Orden de Trabajo

< Back

Q Ubicacién

Unit #1202 (2 Bdrm) rg

Ecitar
Reportado Por

Guest

Presione el boton de
Asignacion adecuado.

Autoasignacion de orden de trabajo

LAutoasignacion?

© Autcasignade

© Sin asignar

{Exito! Presione Ok.

Exito
iExita! Se ha croado su orden
de Lrabajo.
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