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Paso 1: Presione el mosaico
Ordenes de Trabajo.
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UBICACION

(ORDENES DE TRABAJO

AsgardMobile

Crear una Orden de Trabajo Futura - iPhone

Paso 2: Presione Seleccionar
Ubicacion.

&«

o

DETALLES

Orden de Trabajo

@ Ubicacién

SELECCIONAR UBICACION

Ingrese al menos 3 caracteres.

Seleccione “Buscar’. Debe
presionar sobre la ubicacion
seleccionada.

Busqueda de Ubicacion
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Paso 3: Presione en Calendario para
Articulos Futuros para convertir esta
orden en una orden de trabajo futura.
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Calendario para articulos futuros
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= Tareas + Nueva Tarea

La fecha y la hora estan
predeterminadas a la fecha actual.

Paso 4: Presione sobre la Fecha o la Hora para cambiar segun sea necesario.
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A continuacién, presione OK.
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Paso 5: Presione Nueva Tarea para

agregar el trabajo solicitado.
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presione OK.

Paso 8: Presione Despachador,
para ver y gestionar Ordenes de
Trabajo Futuras.
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Paso 6: Agrega una
Sububicacion utilizando la
barra de busqueda o
desplazandose por la lista.

La ubicacién debe ser ingresada en Inglés.

Crear Tarea de Ubicacion

Q Sububicacion

QJKit L]

Kitchen

P Notas

I

El huésped pidié para reparar el lavavajillas
después de su salida mafiana.

Agregar Tarea

En el espacio de Notas,
agregue informacion adicional
seglin sea necesario. A
continuacion, haga clic en
Agregar Tarea.

Cancelar

Paso 9: Presione el Embudo
para abrir el Filtro de

Despachador.
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Para incluir érdenes de trabajo
futuras, active el botén Incluir
Futuro y, a continuacion,
presione la Marca de
Verificacion para confirmar.
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I @ Include Future

Paso 7: Presione Crear.

< Work Order CREATE
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DETAILS

Q Location

Reported By

Guest

Se recomienda dejar las
6rdenes de trabajo futuras
Sin Asignar.

Autoasignacion de orden de trabajo

@ Autoasignado

{Exito! Presione OK.

@ Sin asignar

Exito
iExito! Se ha creado su orden
de trabajo.

Paso 10: La pantalla del
Despachador ahora mostrara
las Ordenes de Trabajo Futuras.
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' IMPORTANTE: Los filtros

® persistiran hasta que
cambie algun parametro o
presione el Botén Reiniciar.
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