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AA asgard Objetos Perdidos y Encontrados -

Learning Portal Como Ingresar un Objeto Encontrado
Paso 1: En |la Pagina de Bienvenida, haga clic en Paso 2: Cuando se cargue la herramienta Objetos
Anadir Herramientas. Seleccione Objetos Perdidos Perdidos, haga clic en Nuevo Articulo en Ia
y haga clic en Agregar. pestaia Articulos Encontrados.
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Puede abrir una vista de pantalla completa de
Objetos Perdidos haciendo clic en la Lupa.

Paso 3: Llene completamente el formulario de Nuevo Articulo Nuevo articulo encontrado X
Encontrado. Sea lo mas especifico posible en la Descripcion. Nontre .. [Avelodo O nfoma de o |
Asgard asignara automaticamente un nimero de seguimiento Caogo... [Joyeri ) [ |
un|co. Fechaen... Fecha de exp
P . , , . Descripi... Arete de oro de en forma de aro, sin adomo, de media puigada
La fecha de vencimiento predeterminada sera 30 dias a partir de de dametro
hoy, pero puede ser ajustada en funcion de los requisitos

Condici. . |Buena

legales de la organizacién.

Si la regla de su empresa es entregar el articulo encontrado a
quien lo encuentre si no lo reclaman, haga clic en la casilla de
verificacion Envie al buscador si no es reclamado.
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El botén Imprimir le permite adjuntar el formulario completo al ‘ oy L) Evieslbuncaiarsino e i
articulo para facilitar el seguimiento. B i
Res..
Cuando se haya ingresado toda la informacion y se haya
impreso el formulario, haga clic en De Acuerdo. —— ] (e

El articulo aparecerd en la herramienta
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se podra buscar usando la barra de
filtro verde.

-c(:;tﬁ;SEJO‘ Para ver articulos Vencidos, use el filtro para borrar la fecha en la columna Expira en la vista
y de pagina completa. Para ver articulos Eliminados, haga clic en la casilla de verificacion.
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