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Learning Portal

Paso 1: Presione Despachador
desde la Pantalla de Inicio.
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MIS ORDENES
DESPACHADOR DE TRABAID

BUSQUEDA
WORK ORDERS: DE UBICACION

Paso 4: Seleccione.una Razon de
Suspension.

Suspender Orden de Trabajo

@ Opciones de Suspensidn

Razon de la Suspension:

DMD invitado

Suspender Fecha de Vencimiento:
20152024

N

\ DMD invitado

Done

Paso 7: Para ver Ordenes de
Trabajo Suspendidas, Filtre
para Incluir Suspendidap

Casianario

Work Order Mame

Incluir Suspendido
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Suspender Una Orden de Trabajo - iPhone

Paso 2: Presione para abrir una
Orden de Trabajo.
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Paso 5: Si es necesario, presione
Suspender Fecha de Vencimiento
para cambiar la Fecha de
Vencimiento.

Suspender Orden de Trabajo

© oOpciones de Suspensidn

Razon de la Suspension:
DND invitado

Suspender Fecha de Vencimiento:
[2115/2024 |

Clear Done
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February 15 2024

Seleccione una nueva fecha
y presione Done (Listo).

La lista de Despachador muestra Ordenes
de Trabajo Suspendidas como:

Circulo Azul con Icono Blanco JeEIg]

Reportado por Huésped y/o

Circulo Azul para Reportado por

el Personal.
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Paso 3: Presione la Bandera Gris
para Suspender.

Debido: 214/
Vencido: 2/14/2024 7.50:19 AM

@ Descripcién

Entregar cubrecolchdn - King - 1 Mattress
Topper - King

Paso 6: Agregue Comentarios para

obtener mas informacion y
aclaraciones.

Suspender Orden de Trabajo

Razon de la Suspension:
DD invitado

Suspender Fecha de Vencimiento:
21512024

Comentarios:

|NU Malestar invitado- Regresar Mafiana
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Las Ordenes de Trabajo suspendidas

tienen una Banderola Azul.
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: reparacion de bafiera / ducha

Paso 8: Presione la Ban_dera Azul
para Anular la Suspension de una

Orden de Trabajo.

72820: Reparaclon de lavavalillas

Presione Sl para
Confirmar Reactivation.

Confirmar Reactivacién
(Estd seguro de gue desea reactivar fa
orden de trabajo?
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