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Learning Portal

Paso 1: Presione el mosaico
Ordenes de Trabajo.

< Back

A o
Al

Paso 2: Presione
Seleccionar Ubicacion.

Orden de Trabajo

AsgardMobile

Crear una Orden de Trabajo
(Actividades/ Recreacion) - iPhone

Paso 3: El boton
Pendiente/Reciente

indica cualquier

orden de trabajo =

dentro de 14 dias.

Seleccionar Ubicacién 0

{CONSEJO!

el Ingrese al menos 3
Jackie Jimenez_Asgard caracteres, luego presione
“Buscar”. Debe presionar la
— ubicacién seleccionada.
v
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Paso 4: Presione para cambiar
Reportado Por para Huésped o Personal
segulin sea necesario. Si elige Huésped,
se requiere el Nombre del Huésped.

< Back Orden de Trabajo

@ Ublcacisn El nombre del

Unit #1208 (1 Bdrm) = usuario que
o b " | ingresa la orden
eportado Por .
IGLF'JgSl de trabajo
Reportado por Huésped apalr_ecera
A automaticamente
Ocupado en el espacio de
Occupied Personal.
Calendario para articulos futuros Q
Presione
= Tareas + Nueva Tarea Nueva Tal‘ea.
Q Art (<]
Agregue | = : |
palabra(s) clave | 5 snviese Amendad/
H (Actividades)
al, eSpaCIo Entrega de la cesta de articulos de\
B Llsq Ueda, cortesfa - entrega (quehaceres

domésticos)

Presione la Tarea | _ .
gar cartel de No Molestar

para selecc|onar’ entrega (quehaceres domésticos)

Presione Ok.

limpiar la ubicacion del apartamento -
limpieza (quehaceres domésticos)

“ Canceler

Asgardsoftware.com

Incompleto

Completo

Presione para abrir y ver los
detalles de la orden de trabajo.

< Back Orden de Trabajo

Incomplete - reparacion pared - dafiada

Tareas: reparag

Inicio esperado
, P i - Damaged - In the main
Huésped: OAK S self

Asignado a: Hal P I:I
Tareas: Entrega__ >

Pendiente/Reciente (3)

Presione Detalles para volver a su

orden de trabajo, no a la flecha Atrés.

Paso 5: Agregue una

Sububicacion usando la barra
de busqueda o desplazandose

por la lista.

La ubicacidn debe ser ingresada en Inglés.

Crear Tarea de Ubicacion
Q Sububicacién

|L'\ Unit (%] I

Unit

El huésped necesita que le entreguen el
paquete de bienvenida.
Agregar Tarea Cancelar

En el espacio de Notas, agregue

Cantidad y/o informacién

adicional segun sea necesario.

Crear Tarea de Articulo de Suministro
B Tareas de Articulos de Suministro

Articulo de Suministro
Guest Activity Kit

I

IPara nifio en la unidad. I

Paso 6: Presione Crear.

< Back Orden de Trabajo Crear

@ Ubicacién

Unit #1209 (1 Bdrm)

Editar
Reportado Por

Guest

Presione el botdn de
Asignacion adecuado.

Autoasignacion de orden de trabajo

(Autoasignacion?

SR

iExito! Presione Ok.

Exito
iExito! Se ha creado su orden
de trabajo.
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