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Crear una Orden de Trabajo
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Paso 3: El botdn

Paso 1: Presione el mosaico Paso 2: Presione

Ordenes de Trabajo. Seleccionar Ubicacion. Pendiente/Reciente
indica cualquier
e orden de trabajo Gl

dentro de 14 dias.

A o Presione Detalles para volver a su
A A orden de trabajo, no a la flecha Atras.

Jackie Jimenez_Asgard |ngrese al menos 3 P

caracteres, luego presione

“Buscar”. Debe presionar la
ubicacién seleccionada.

PENDIENTE/RECIENTE (3)

|n00mplet0 Incomplete - reparacion pared - dafiada

Inicio esperado: 7(17 2024 2:34:07 PM

MIS ORDENES ) I ) -
DE TRABAJO Buisqueda de Ubicacion Huésped: ~
Q[ 120] X ‘ Asignado gl Per &abi
Tareas: repafacion pared - dafiada
Busqueda de Ubicacién Completo P
Q 120 x| DETALLES
Inicio e:
BUSQUEDA Unit #1207 (1 Bdrm) 0 , B Incompleto - 122916: reparacic¢ n pared -
ORDENES DE TRABAJO]  DE UBICACION I | H“‘espe dafiada
I T I | P ASIgNad i 41203 (2 arm)
— - Tareas:| Not Occupied
TTSTal T TOTNTJTRI! | Informado Por: Staff (Medio) }
(| z | x| c|v|b|n|m}§s I}

Presione para abrir y ver los

{CONSEJO! S
detalles de la orden de trabajo.

W e English (US) . @

Paso 4: Presione para cambiar
Reportado Por para Huésped o Personal
segun sea necesario. Si elige Huésped, de busqueda o desplazandose <
se requiere el Nombre del Huésped. por la lista.

0 °
< Orden de Trabajo - — < . DETALLES
La ubicacidn debe ser ingresada en Inglés.

Paso 5: Agregue una Paso 6: Presione Crear.
Sububicacién usando la barra

Orden de Trabajo CREAR

El nombre del

Crear Tarea de Ubicacién

Q Ubicacién

DETALLES usuario que

It i
Ubicacién .
de trabajo

Q Sububicacién Unit #1209 (1 B [

|Q unit |>< Reportado Por
Unit #1209 (1 ) ‘E" aparecera’ Unit Guest
| Automaticamente
Suest en el espacio de ; 2
Personal. |§:‘gu:§:ersen:§s.‘aayudacon.arampade| Presione el boton de

R Asignacion adecuado.

AGREGAR TAREA

En el espacio de Notas, agregue
Cantidad y/o informacién
adicional segun sea necesario.

Blisqueda de Tareas

Crear Tarea de Articulo de Suministro

Ocupado

CANCELAR Autoasignacion de orden de trabajo

Occupied

¢Autoasignacion?

-

Presione
Nueva Tarea.

Calendario para articulos futuros [_]

+ Nueva Tarea

= Tareas

Agregu - -
g eg © = B Tareas de Articulos de Suministro iEXItO! Pre5|one 0k'
palabra(s) clave e e e
H abierta / cerrada (ESP) - asistir Articulo de Suministro
al espacio {ingenieria) cloce 5o ,
I Ayudar al huésped con la puerta central Name of stock item Exito
Busqueda, oo el

Presione la Tarea
para seleccionar,
Presione Ok.

Asgardsoftware.com

“ Cancelar

(Seguridad y proteccion)

entregar puerta bebé - entrega \
(quehaceres domésticos)

Puerta de reparacién - rota - Reparar /
Reemplazar (ingenierfa)

I ]

| Tocar suavemente. |

iExito! Se ha creado su orden de trabajo.

1 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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