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Learning Portal

Paso 1: Presione el mosaico

Paso 2: Presione

AsgardMobile

Crear una Orden de Trabajo
(Botones/Valet) - iPhone

Paso 3: El botén

Ordenes de Trabajo. Seleccionar Ubicacion. Pendiente/Reciente
7 _ indica cualquier &
< Back Orden de Trabajo orden de tl’abajo
Q@ Ubicacién

A &
aa °

One Valley Lodge
Jackie Jimenez_Asgard

dentro de 14 dias.

[ ] ubicacion seleccionada.

>

MIS ORDENES

DESPACHADOR

DE TRABAJO | By

)
Ingrese al menos 3 Incompleto
caracteres, luego presione
Buscar. Debe presionar la
8] carca Completo

o

BUSQUEDA

ORDENES DE TRABAJO DE UBICACION

1

Paso 4: Presione para cambiar
Reportado Por para Huésped o Personal
segun sea necesario. Si elige Huésped,
se requiere el Nombre del Huésped.

< Back Orden de Trabajo
@ Ubicacion El nombre del
Unit #1306 (2 Brm) = usuario que

ingresa la orden
de trabajo

Reportado Por
Istaff |

Reportado por Huésped apareceré
Personal automaticamente
OJ‘:”L‘:Z:Z-ASQ”“' e te ) en el espacio de
Not Oceupied Personal.
Calendario para articulos futuros O

#= Tareas + Nueva Tarea Presione

Nueva Tarea.

Busqueda de Tareas

|<il Invitados QI

Agregue
palabra(s) clave al
espacio Busqueda,

Presione la Tarea
para seleccionar,
Presione Ok.

Dejar a los invitados (lanzadera) - asistir
(Bastén de botones)

Recogida de invitados (botones) -\
asistir (Oficina Principal)

Recogida de invitados (lanzadera) -
asistir (Baston de botones)

Cancelar

Asgardsoftware.com

Unit #1304 (2 Bdrm)

Unit #1305 (1 Bdrm)

Unit #1306 (2 Bdrm)

Unit #1307 (1 Bdrm)

Done

21314567 ]8]9]0
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Paso 5: Agregue una
Sububicacidén usando la barra
de busqueda o desplazandose

por la lista.

La ubicacidn debe ser ingresada en Inglés.

Crear Tarea de Ubicaciéi
@ Sububicacion

n
|"3\ Unit °|

Unit

El huésped debe ser dejado en la piscina
de One Valley.

Agregar Tarea

En el espacio de Notas, agregue
Cantidad y/o informacién
adicional segun sea necesario.

Crear Tarea de Articulo de Suministro

Cancelar

B Tareas de Articulos de Suministro

Articulo de istro

Narme of stock item
L ]

| Tocar suavemente. |

Presione para abrir y ver los
detalles de la orden de trabajo.

< Back Orden de Trabajo

Inicio esperado: 1)/4¢2025 10:36:23 AM
Huésped: v

Asignado a:
Tareas: Asisten

Complete - Entreq
Unit #1306 (2 Bdrm)

| e d Occupied
nicio espera q Informado Por: Staff Bfrnardino, Gerlie
Huésped:

(Front Office) (Medg
Asignado a: To( P

Tareas: Entrega. ,‘,;‘,;.‘_:l v’

0

Pendiente/Reciente (2)

< Orden de Trabajo

Presione Detalles para volver a su
orden de trabajo, no a la flecha Atras.

Paso 6: Presione Crear.

< Back Orden de Trabajo Crear

Q Unbicacién

Unit #1306 (2 Bdrm)

Editar

Reportado Por
Guest

-l

Presione el botén de
Asignacion adecuado.

Autoasignacion de orden de trabajo

¢Autoasignacion?

-

iExito! Presione Ok.

Exito
iExito! Se ha creado su orden
de trabajo.
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