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Resumen de la Pantalla de Basqueda

Siga los pasos que se detallan a continuacion para crear y guardar una consulta de busqueda de 6rdenes de
trabajo. Estas instrucciones se aplican a Ordenes de Trabajo Estandar, PMs e Inspecciones. Si necesita ayuda con
las consultas de érdenes de trabajo, comuniquese con support@asgardsoftware.com.

Paso 1: En el menu desplegable
Ordenes de Trabajo,
seleccione Busqueda.

@ Asgard - One Valley Lodge
Archivo  Organizacion  Sitio  Instalaciones _#erramientas  Ayuda
Directorio  Ubicaciones ~ | Ordenes de trabajo -/ PM ~ Inspecciones - Cadena de sumif
Pagina de bienvenida Crear ordenes de trabajo Ctl+F1
Ordenes de trabajo activas/seguimiento  Ctrl+F2

Recién completado Ctrl+F3
Lnasgard iencomp
1 Bisqueda Ctrl+F4
Staff On-Shift
Afadir herramientas Tablero de mandos

Qulon osth do tumo Reglas de autoasignacion

Paso 2: En |la mitad superior de la pantalla, utilice los siguientes
espacios para seleccionar sus criterios de busqueda:

@ Asgard — One Valley Lodge - ] X
Archivo  Organizacion  Sitio  Instalaciones  Hemamientas  Ayuda

s - Ordenes de trabajo - PM - Inspecciones = Cadena de suministro = Limpieza * Entrenamiento/Como..

OrdenDeTrabajo Bisqueda

= Asignado &= [[Cusiquiera] ] Nombre del
« Palabras clave » Estado - predeterminado a Incompleto
+ Ubicaciones * Reportado por
» Es Retrabajo » Seguimiento
e Ingresado por » Estado ocupado
« Asignado a » Suspendido

*

Para ubicar una orden de trabajo

eSpeCiﬁca, utilice el espacio ID. Si conoce el Pdgina de b|en\?ﬂ OrdenDeTralk
ID y sélo esta buscando una orden de P Busque ahora” Borrar criterios de b
trabajo, simplemente ingreselo y haga clic D: o

en Busque ahora. Todos los demas
espacios pueden permanecer en sus
valores predeterminados.

Paso 3: En la secciodn Criterios de Busqueda Avanzada, agregue los criterios

- Cnterios de bisqueda avanzada

adicionales segun sea necesario.

[Fmaise] ciea <] Par voyylow = g Al dejar las fechas sin
Gmman] ) 0% Hacodas Goriizn Par [ 02| Hacodios [20ii20 Todos | [+ & [Engnesrng seleccionar, se
i - I N B 3ell Staff , !
Detsempo: [J123 I | pary iz o oo devolveran todas las
Completado desde] (] 03| Hacedias [20/11/202 Par [0 02| Hacedios * OO | Ske Admin A i
|U‘” x| - e serty 8 securty ordenes de trabajo
eltempa: 2 [E | Parm_]12 M . ctivities H i
=== 0 o coincidentes en Asgard,

e Prioridad desde

« Fecha de inicio prevista - rango de fechas

lo que puede resultar en

una extraccion de datos
demasiado grande y

provocar que el sistema

» Completado desde: rango de fechas (ideal para busquedas de PM) se agote.
 Incluir articulos programados para el futuro
* Incluye una “Solicitud Adicional”
» Tipos - el Departamento que completa el trabajo
Tipos e Tipos Fer [
' @ Engnarng Todos | |+ M;ﬁmu\ i
Haga clic en Ninguno para demarcar / == ) Houssecprg
todos los departamentos y luego elija ' B (e D e seamy
los departamentos especificos = v O e

necesarios para su busqueda.
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Paso 4: Una vez que haya ingresado todos sus criterios
de busqueda, haga clic en el botén Busque ahoraen la
esquina superior izquierda.

Fagina de bienvenida OrdenDeTrabajo Busqueda |

t Busgue ahoral Borrar criterios de bisqueda | Mis b
0 v\

Palabras

En la parte inferior de la pantalla aparecera
una lista de todas las érdenes de trabajo que
coincidan con los criterios.

Paso 6: Hay dos formas de recuperar/ver las

Paso 5: Si desea guardar los parametros
de busqueda, haga clic en el botén
Guardar en mis busquedas.

Pigina de bienvenids . OrdenDeTrabajo Bisqueda

J Busque ahora  Borrar criterios de bisqueda  Mis busquedas - |Guardar en mis bisquedas
[ y.

L4

Palabras

En o en virtud de la ubicscidn 28

Cuando se abra el cuadro de
didlogo Busqueda de Nombres,
ingrese un nombre descriptivo y

haga clic en De acuerdo.

| Bdsqueda de nombres

Nombre de la leDENES DE TRABAJO DE INODOROS DE INGEMIE 'I

Cancelar

Consultas Guardadas:

1. Desde la P4gina de Bienvenida, seleccione el botén Afadir herramientas, marque la casilla
Busqueda de 6rdenes de trabajo y haga clic en Agregar.

OrdenDeTrabajo Bisqueda

Pagina de bienvenida

Ly asgard

T L Seleccione Herramientas para afadir

Quién esta de tumo () Activo con garantia vencida

La herramienta de Busqueda de Ordenes de Trabajo
permanecera en su Pagina de Bienvenida a menos que decida
eliminarla. Para iniciar una Busqueda de Ordenes de Trabajo,

resdltela y haga doble clic o haga clic en Iniciar Esta Busqueda.

(O] Alertas
Ver turno

Departamentos de
instalaciones

One Valley Lodge

() Gastos pendientes
[ Huespedes viP
(] Obijetos perdidos

One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge

Vista del diario

|| Bilsqueda de drdenes de trabajo
(] Calculadora
Nom ™) Encontrar gastos...

() Estandar de desempeiio del dia
[ Facturas sin nimero de cheque

() Ordenes de trabajo vigiladas

|| Recuento de casade hoy

[ ] Satisfaccion de los huéspedes

() Sequro de vendedor expirado ¥

Blisqueda de érdenes de trabajo

- W

Ejecutar esta blsqueda

Pigna de bienvenida  OrdenDeTrabajo Busqueda

4 Completed Carpet Care PMs Last 90 Days
1 Completed Villa/Unit PMs Last 90 Days
ENG Dishwasher WO within 90 days

ENG Toiltet WQ within 90 days

HSKP Clean WO within 90 days
ORDENES DE TRABAJO DE INODOROS DE INGENIERIA E [k

) Busque ahora Borrar criterios de blsqueda | Mis bisquedas - Guardar en mis bisquedas | Importacién/exportacion = Informerrar

0: toief en

Q

Pelabras

En o en vinud de la ubicacién

Ingresado por.  [Cualqu

=]

e, Complete, Cancelied, Expired

Tipos:

El sistema abrira la
Pantalla de Busqueda de
Ordenes de Trabajo

mostrando los resultados

de la busqueda.

02] Hacedias [20/11/2024 iTodoe

Deltiempo.

Completado desde: 03 ias (201172024 D~

Deltiempo,

(0 incli furos ariculos programados Incluye una “solicitud de exta” O

Adicuios encontrados.

Ver articulo A asignar | Borar filtro

here {0 group by that columr

D |Esisdo | Fechadeen Inicio previst | Solictar Departament | Tipo

123716 | Complete | 10/09/2024.
123753 Complete 1210912024
123773 Complete 1310912024

11/00/2024.
12/06/2024
1310912024

toj_ Unidad #20305 (2 habi
o) Unidad #20305 (2 hebi
foj.. Unidad #20305 (2 hebi

2. En la pantalla Orden De Trabajo Busqueda, abra el desplegable Mis busquedas y seleccione
la busqueda que desea iniciar.

Pagina de bienvenida
A2 Busque ahora  Borrar criterios de busqueda
ID: Falabras

En o en viriud de |a ubicacion:

Ingresado por.  [Cualquiera]

OrdenDeTrabajo Bisqueda (
Guardar en mis blisquedas

| ORDENES DE TRABAJO DE INODOROS DE INGENIERIA EN LO

ENG Dishwasher WO within 90 days
ENG Toiltet WO within 90 days
HSKP Clean WO within 90 days

Estado:

Asgardsoftware.com

——

< Gestionar bdsguedas >

Importacidn/exportacion ~ 1§

Utilice el botdn Gestionar
busquedas para Renombrar o
Eliminar una consulta.

Gestionar busquedas

Renombrar Eliminar

Completed Carpet Care PMs Last 90 Days
Completed Villa/Unit PMs Last 90 Days
ENG Dishwasher WO within 90 days

ENG Toiltet WO within 90 days

HSKP Clean WO within 30 days
(ORDENES DE TRABAJO DE INODOROS DE

X |

A '

support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295
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