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Paso 1: Presione el mosaico
Ordenes de Trabajo.
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Crear una Orden de Trabajo (ING) - iPhone

Paso 2: Presione

Paso 3: El botdn
Seleccionar Ubicacion.

Pendiente/Reciente
‘ indica cualquier orden
< RN de trabajo en los 8
Q Ubicacion

ultimos 14 dias.

Seleccionar Ubicacién I

ONSELQ! Presione para abrir y ver los
iCl .

detalles de la orden de trabajo.
Ingrese al menos 3 caracteres

Gabi Haro
u

MIS ORDENES
DE TRABAJO
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BUSQUEDA

[ORDENES DE TRABAJO DE UBICACION

y presione Buscar.

Selecione la ubicacion.
Incompleto

Busqueda de Ubicacién

& D)

Busqueda de Ubicacion

asgard
¢Necesita Ayuda?
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o orden de trabajo, no a la flecha Atras.

Paso 4: Presione para cambiar
Reportado Por para Huésped o Personal
segun sea necesario. Si elige Huésped,
se requiere el Nombre del Huésped.

< Orden de Trabajo

El nombre del
usuario que
ingresa la orden
de trabajo
aparecera

Q Ubicacién

Unit #1203 (1 Bdrm) =
Reportado Por

[

(Reporlado por Huésped —\

— automaticamente

Occupied & ]

en el espacio de
e o S O Personal.
7= Tareas + Nueva Tarea
Presione
Nueva Tarea.

Blsqueda de Tareas
(Q Silla ®)

Entrega de funda para silla de comedor - entrega
(quehaceres domésticos)

Agregue
palabra(s) clave
al espacio de
Busqueda,
Presione la Tarea
para seleccionar,
presione OKk.

Entrega de la silla - entrega (quehaceres
domésticos)

Entrega de silla de comedor - entrega
(quehaceres domésticos)

Cancelar
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Paso 5: Agregue una
Sububicacion usando la
barra de blsqueda o
desplazandose por la lista.

La ubicacion debe ser ingresada en Inglés.

Crear Tarea de Ubicacién
Q Sububicacién

@ ®

Dining Room

Reemplazar silla de comedor - silla rota

Agregar Tarea

En el espacio de Notas, agregue
Cantidad y/o informacién
adicional segun sea necesario.

Crear Tarea de Articulo de Suministro
18 Tareas de Articulos de Suministro

[ Tocar puerta suavemente ® ]

Cancelar

Cantidad

Completo

< Orden de Trabajo

Incomplete -Reemplace el espejo

Inicio esperado: 27/04/2026 12:16:58 p.m
Huésped:
Asignado a

Tareas: Reemyg

< Orden de Trabajo ~ Orden de Trabajo

B Incompleto - 85992: Reemplace el espejo
Inicio esperad'
Huésped: JOK  Unit #1203 (1 Bdrm)
Asignad Occupied
signado a: Al LT o Por: Staff Haro, Gabi (Housekeeping) (Critica)
Tareas: entreq

o

1 Detalles
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Pendiente/Reciente (2)

Presione Detalles para volver a su

Paso 6: Presione Crear.

< Orden de Trabajo Crear
©Q Ubicacién

Unit #1203 (1 Bdrm) 2
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Reportado por Huésped ———————————
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Presione el botén de
Asignacion adecuado.

Autoasignacion de orden de trabajo

¢Autoasignacién?
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iExito! Presione Ok.

Exito
iExito! Se ha creado su orden
de trabajo.

Ll &

1 support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295



https://asgardsoftware.com/
mailto:support@asgardsoftware.com

	AsgardMobile Crear una Orden de Trabajo (ING) - iPhone
	Paso 1: Presione el mosaico  Órdenes de Trabajo.
	Paso 2: Presione Seleccionar Ubicación.
	Ingrese al menos 3 caracteres y presione Buscar.  Selecione la ubicación.
	Paso 3: El botón Pendiente/Reciente indica cualquier orden de trabajo en los últimos 14 días.
	Presione para abrir y ver los detalles de la orden de trabajo.
	Incompleto
	Completo
	Presione Detalles para volver a su orden de trabajo, no a la flecha Atrás.
	Paso 4:   Presione para cambiar Reportado Por para Huésped o Personal según sea necesario. Si elige Huésped, se requiere el Nombre del Huésped.
	El nombre del usuario que ingresa la orden de trabajo aparecerá automáticamente en el espacio de Personal.
	Presione  Nueva Tarea.
	Agregue palabra(s) clave al espacio de Búsqueda, Presione la Tarea para seleccionar, presione Ok.
	Paso 5: Agregue una Sububicación usando la barra de búsqueda o desplazándose por la lista.
	La ubicación debe ser ingresada en Inglés.

	En el espacio de Notas, agregue Cantidad y/o información adicional según sea necesario.
	Paso 6: Presione Crear.
	Presione el botón de Asignación adecuado.
	¡Éxito! Presione Ok.
	Asgardsoftware.com
	support@asgardsoftware.com | (424) 203-3295





