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Paso 1: Presione el mosaico
Ordenes de Trabajo.

AsgardMobile

Crear una Orden de Trabajo

Paso 2: Presione
Seleccionar Ubicacion.
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Q Ubicacion
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y presione Buscar.
Selecione la ubicacién.

Busqueda de Ubicacion

DE TRABAJO DE UBICACION

Paso 4: Presione para cambiar
Reportado Por para Huésped o Personal
segulin sea necesario. Si elige Huésped,
se requiere el Nombre del Huésped.
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Uk d El nombre del
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Busqueda de Tareas
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al espacio de
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Paso 5: Agregue

(Alimentos y Bebidas)

Paso 3: El botén
Pendiente/Reciente
indica cualquier orden
de trabajo en los
ultimos 14 dias.
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oNSELO! Presione para abrir y ver los
iC :

detalles de la orden de trabajo.
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Pendiente/Reciente (4)

Presione Detalles para volver a su
orden de trabajo, no a la flecha Atras.

una Paso 6: Presione Crear.

Sububicacion usando la

barra de busqueda o
desplazandose por la lista.

o
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Orden de Trabajo = Crear

Q Ubicacidn

Unit #1209 (1 Bdrm)

La ubicacion debe ser ingresada en Inglés. fitar

Crear Tarea de Ubicacion

Q Sububicacion

~ Reportado Por
Guest

Detalles

o :

Q, Ubicacién

En la ubicacion principal

El huésped pidio que le lleven la
comida a la habitacién.

Presione el botdn de
Asignacidén adecuado.

Autoasignacion de orden de trabajo
;Autoasignacion?

N

o Sin asignar

Agregar Tarea

Busqueda,
Presione la Tarea

Entrega platos de servicio de habitaciones
- Entrega (Alimentos y bebidas)

En el espacio de Notas,

Entregar escurridor de platos - entrega
(quehaceres domésticos)

para seleccionar,
presione OK.

Cancelar

Asgardsoftware.com

agregue Cantidad

informacién adicional segun
sea necesario.

Cancelar

iExito! Presione Ok.
— —
Exito

iExito! Se ha creado su orden
de trabajo.

y/o

Ok
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