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Resumen de la Pantalla de Gestion de Turnos

Escanear para obtener
instruccions detalladas sobre
la Gestion de Turnos

La pantalla de
Persional en Turno
muestra todos los
perfiles de turnos

actuales

@ Asgard -- One Valley Lodge
Archivo  Sitio  Instalacione:

Directorio  Ubicaciones ~ OrdeMes de trabajo ~ PM ~ Inspecciones +

Péagina de bienvenida
Shift Profile: Create

Departamentos de instalaciones

*

+ One Valley Lodge
One Building Management
One Property Management
One Property Management
One Valley Lodge
One Property Management
One Valley Lodge

One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge

One Property Management
One Valley Lodge
One Property Management
Gne Valley Lodge
One Froperty Management
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Property Management
One Valley Lodge
One Property Management
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Property Management
One valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge

One Valley Lodge

®x /| Habiltado = Checked

Herramientas

Personal en turno
Show Disabled Profiles

Usuario

o
Abriy, Leanne
Allie, Jay

Austin, Trevor

Baggins, Brandon
Chavez_Asgard, Jose
Christian, Michael
Davis, Diana

Deckard, Rick

Everly, Melissa
Fisher, Delaine

Freeman, Edgar

George, Bob
Gill, John

Gompers, Samuel

Haro, Gabi

Jimenez_Asgard, Jackie
Jones_Asgard, Teresa
Lanier_ASGARD, Kayla
Lanier_ASGARD_E, Kayla
Louis, Julia

Mandrews, Raymond
Nguyen, Vincent

Palmer, Quincy

Ayuda

Abra el menu
desplegable
de Ordenes de
Trabajo y haga
clic en Staff
On-Shift

Cadena de suministro = | Limpieza ~

ey Lodge

aciones Herramientas Ayuda

- | Ordenes de trabajo ~| PM - Inspecciones -~ Cadena de sumin

la Crear ordenes de trabajo

Recién completado

Busqueda

Ctrl+F1
Ordenes de trabajo activas/seguimiento  Ctrl+F2
Ctrl+F3
Ctrl+F4

Staff On-Shift

Tablero de mandos

Reglas de autoasignacion :

= o x

Entrenamiento/Cémo...
¥

Imprimir Refrescar Cerrar

Inicio de turno Descanso Comiie... Finalizacion del t... Fin de turno Ultime turno a...

= - - - o

9/6/24 1:24 PM Abrix, Leanne

4/15/24 8:41 AM Tree, Denise

7/14/25 11:08 AM Austin, Trevor

4/16/26 3:47 PM Haro, Gabi

9/25/24 7:25 AM Chavez_Asgar.

12/16/21 9:17 AM Tree, Denise
1/31/25 12:18 PM Fisher, Delaine

5/1/24 1:10 PM Harding, Jeff

6/12/24 10:09 AM Everly, Melissa

3/27/25 12:00 PM Fisher, Delaine

12/4/24 12:10 FM

Freeman, Edgar
7/28/253:19PM Harding, Jeff

4/16/26 2:21 PM Haro, Gabi

Habilitado -

Departamentos Estado ~  Asignacién de trabajo
o a @

Activities, Audit, Bell Staff, Engineer... On Shift - Ready &

Engineering On Shift - Ready BLDG 1

Engineering On shift - Ready

Housekeeping On Shift - Ready

Engineering, Housekeeping On Shift - Ready

Engineering On Shift - Ready 11PM-7AM

Safety & Security On Shift - Ready

Engineering On 5hift - Ready 407-555-1234

Housekeaping On Shift - Ready

Housekeeping On Shift - Ready

Engineering On Shift - Ready

Engineering On shift - Ready

Housekeeping On Shift - Ready

Engineering On Shift - Ready I

Front Office On Shift - Ready

Engineering On Shift - Ready

Engineering On Shift - Ready

Housekeeping On Shift - Ready

Housekeeping On Shift - Ready English U

Activities On Shift - Ready

Site Admin On Shift - Ready DO NC

Site Admin On Shift - Ready

iHemos renovado la funcion de
Personal En Turno para apoyar un
modelo de ‘configuralo y olvidalo’
para los gerentes!

Safaty & Sacurity On Shift - Ready

1/31/25 12:18 FM
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Creacion de un Perfil de Tumo

Escanear para obtener
instruccions detalladas sobre
la Creacion de Turnos

®

Archiva  Sitio  Instalaciones  Herramientas  Ayuda

Directorio  Ubicaciones -

Pégina de bienvenida - Personal en turno
Shift Profwle:' Show Disabled Profiles

Depdrtyntus de instalaciones  Usuario « Departamentos

+ Aaf)c i 3 (s[4
»y Lodge Gill, John Housekeeping
8 «ey Lodge Gompers, Samuel Engineering
One Property Management _ -
One Valley Lodge Haro, Gabi Front Office
gﬂi \Pf;ﬂﬁr‘ltigﬂgaenagemenl Jimenez_Asgard, Jackie Engineering
One Valley Lodge Jones_Asgard, Teresa Engineering

One Property Management

iar ACCAR]
One Valley Lodge Lanier_ASGARD, Kayla

Housekeeping

-

I ‘l

1
Si el nombre que busca no aparece, por lo
general significa que ya tienen un perfil de
turno o que su perfil esta desactivado.

1.Haga clic en Create (Crear) para
configurar un nuevo Perfil de Turno.

2.Elige el usuario y haga clic en De Acuerdo.

3.Selecione los Tipos de Ordenes de
Trabajo pertinentes.

4.En el espacio de Asignacion de Ordenes
de Trabajo, especifique las zonas, plantas,
turnos, etc., de los que el usuario es
responsable (opcional).

5.Elige los Departamentos de Instalaciones
correspondientes.

6.Seleccione el Deparamento del usuario.

Ordenes de trabajo - PM - Inspecciones - Cadena de suministro -

Limpieza =
Estado «  Asignacidn de trabajo Inicio de turno
A0c i0c =

On Shift - Ready
On Shift - Ready

4/16/26 2:21 PM
7/22[22 12:12 PM

On Shift - Ready 4/13/24 8:17 AM

On Shift - Ready 2/20/26 9:58 AM k.
. Iniciar el turno de trabajo bt
T PE‘IELP.‘:-:_.,EI G Mg :
Crear perfil de turno 3 X
4 Usuario: Perez_Asgard, Mase N

| \ Estado:  Of Shift

Asignacion de

Tipos de érdenes de |

y  Departamentos de instalaciones

Departiamentos
A A
a 6 -]
.
’ | Audit
L]
5 Engineering

Food & Beverage
| 0 Front Office

|

Activities

| Housekeeping
...... Maintenance
] Safety & Security
Safety / Security
Site Admin

Cancelar

| | De acuerdo



Inicio de Turnos

fictas

Archivo  Sitio Instalaciones Hemamientas  Ayuda
Directorio | Ubicaciones ~ | Ordenes de trabajo = PM ~ Inspecciones = Cadena de suministro = Limpieza ~

Pdgina de bienvenida -~ Personal en turno
Start Shift = Shift Profile: Create Edit Disable Shift Profile || Show Disabled Profiles

Depart: s (i~ ~talaciones Usuario Departamentos Estado 3 signacion de trabajo  Inicio de turno Descanso Co... Finalizacidn ... Fin de turno
v e e o " a - = = -
One Valley Lody Jones, Karen Housekeeping Off Shift ¢ BLDG 2
One Valley Lodge Todd, James Engineering Off Shift 8/23/22 2:32 PM 4/20/26 12:29
N One Valley Lodge Rodriguez, James Off Shift 11/28/22 8:50 AM | Japoje12:29
One Valley Lodge Smith, Ti(a Housekeeping Off Shift 2/10/23 8:30 AM 4/9/24 12:33 {
One Valley Lodge HarrisonMl Phil Engineering Off Shift 11/28/18 11:49 AM 4/10/24 11:54
One Valley Lodge Dec! 1 Engineering On Shift - Ready 407-555-1234 5/1/24 1:10 PM
One Property Management Bagg. «don Housekeeping On Shift - Ready 4/16/26 3:47 PM

One Valley Lodge

One Valley Lodge Paul_Asgard, Pam Engineering On Shift - Ready 2/12/26 9:11 AM

One Property Management

One Valley Lodge Jimenez_Asgard, Jackie Engineering On Shift - Ready 2/20/26 9:58 AM

1. Reslalte al usuario.

2. Haga clic en el botdén azul Start Shift (Iniciar Turno), o

3. Utilice el menu desplegalble de la columna Estado para selecionar un Estado de Turno.

Iniciar Varios Turnos

Archivo  Sitio  Instalaciones Hemamientas  Ayuda

. . S . . - . . Name
Directorio | Ubicaciones = Ordenes de trabajo ~ PM - Inspecciones ~ Cadena de suministro = Limpieza ~

1 On Shift - Ready

Pégina de bienvenida -~ Personal enturno . 1 | On Shift - Break L
Start Shift ift Profile; Create Disable Shift Profile || Show Disabled Profiles On Shift - Ending Shift
Depa|‘c$&f * ctaladones Usuario Departamentos Estado { - Asighad Off Shift sscanso C... | Finalizacdn ... Fin de ture
« e 3 o] Bl ] | = =
One Valley Lodge Jones, Karen Housekeeping Off Shift 2
One Valley Lodge Todd, James 2 gineering Off Shift x 4/20/26 1.
One Valley Lodge Rodriguez, James _ousekeeping Off Shift 11/28/22 8:50 AM 4/20/26 1.

One Valley Lodge Harrison, Phil Engineering Off Shift 11/28/18 11:49 AM 4/10/24 1
Escanear para obtener

instruccions detalladas 1. Utilice la barra de filtros verde para mostrar todos los usuarios Fuera de Turno (Off Shift) para su
sobre como Iniciar Turnos
departamento.
2.Seleccione varios usuarios haciendo clic y arrastrando, o manteniendo presionada la tecla Ctrl
mientras los selecciona con el raton.
3.Haga clic en el boton azul Start Shift (Iniciar Turno) para iniciar todos los turnos.

Los usuarios moviles pueden iniciar y finalizar su turno utilizando su dispositivo movil.




Finalizacion de Turnos

otas

Escanear para
obtener instruccions
detalladas sobre
como Finalizar Turnos

Finalizar un Turno Individual

Archivo  Sitio Instalaciones Herramientas Ayuda
Directorio | Ubicaciones + | Ordenes de trabajo = PM = Inspecciones = Cadena de suministro = Limpieza -
Pagina de bienvenida Personal enturno

Fin giﬁproﬁ\e Create Edit Disable Shift Profile [:]Snolesab\ed Profiles

<e instaladones  Usuario Departamentos Estado +  Asignacién de trabajo Inicio de turno
v A 2 o0 0 i 0 —
One Prope.  .anagement . . . . o _ .
One Valley Lodge Smith, Daniel Engineering On Shift - Ready | @ G2, 1lam-7pm  11/25/25 8:07 AM
One Valley Lodge Ramos, Celia Engineering On Shift - Ready 4/16/26 2:21 PM
One Property Management Fisher, Delaine Housekeeping On Shift - Ready ¢ 3/27/25 12:00 PM

One Valley Lodge

One Building Management

One Property Management Ross, Rodney Engineering
One Valley Lodge Gompers, Samuel 4 Engineering On Shift - Ready 7/22/22 12:12 PM
One Valley Lodge Webb, Anthony Housekeeping, Engineering  On Shift - Ready 11/15/22 9:01 AM
One Valley Lodge Nguyen, Vincent Site Admin On Shift - Ready 11/21/22 8:08 AM

One Property Management

One Valley Lodge Lanier_ASGARD, Kayla Housekeeping On Shift - Ready 3/4/26 12:19 PM

1. Resalte al usuario.
2. Haga clic en el botén azul Fin, o
3. Utilice el menu desplegalble de la columna Estado para selecionar un Estado de Turno.

Finalizar Varios Turnos

Archivo  Sitio  Instalaciones  Herramientas Ayuda

Directorio | Ubicaciones - Ordenes de trabajo - PM - Inspecciones ~ Cadena de suministro - Limpieza ~

| Name
| On Shift - Ready

Pagina de bienvenida -~ Personal en turno

Fin mﬁle: Create Disable Shift Profile [_) Show Disabled Profiles 1

D#p: g ‘e instaladones  Usuario Departamentos Estado « Asignacion de trabajo Inicio de On Shift - Break
. 3 0 cEng [ e e | On Shift - Ending Shift
One Prope. . nagement gy, paniel Terin ift - - : ot
One valley Lodge X g On Shift - Ready BLDG 2, 11am-7pm A1/25/25 8:07 am
One Valley Lodge Ramos, Celia aering On Shift - Ready 4/16/26 2:21 PM
O Dot Mameaeen,  Ross, Rodney / Engineering On Shift - Ready 2/9/24 8:31 AM | x
One Valley Lodge Gompers, Samuel Engineering On Shift - Ready 7/22/22 12:12 PM T
One Valley Lodge Webb, Anthony Housekeeping, Engineering  On Shift - Ready 11/15/22 9:01 AM
B One Vel Lo st Tamy— Gngieng 00 iy
One Valley Lodge Jones_Asgard, Teresa Engineering On Shift - Ready 4/14/26 7:53 PM

1. Utilice la barra de filtros verde para mostrar todos los usuarios Fuera de Turno (Off Shift) para su

departamento.
2. Seleccione varios usuarios haciendo clic y arrastrando, o manteniendo presionada la tecla Ctrl mientras

los selecciona con el raton.
3. Haga clic en el botdn azul Fin para finalizar todos los turnos.

Los usuarios moviles pueden iniciar y finalizar su turno utilizando su dispositivo movil.



Editar un Perfilde Tumo

haga Clic en Edit One Property Management

Escanear para obtener
instucciones detalladas
sobre como Editar un
Perfil de Turno

@ Asgard — One Valley Lodge
Archivo  Sitio  Instalaciones Herramientas  Ayuda
Directario | Ubicaciones ~ Ordenes de trabajo ~ PM - Inspecciones - Cadena de suministro = Limpieza ~

Pégina de bienvenida .~ Personal en turno
Fin  Shift Profile: Create Disable Shift Profile [__J Show Disabled Profiles

Departamentos ggfstalaciones Usuario Departamentos Estado - Asignacidn de trabajo Inicio de turno
+ A 0 “f-Eng s Al =
e vt e 9eMeM | smith, Danel Engineering On Shift - Ready BLDG 2, 11am-7pm |11/25/25 8:07 AM

. One Valley Lodge Ramos, Celia Engineering On Shift - Ready 4/16/26 2:21 PM
seleCC|One el 8:2 E?ggégtg\'naa:aa%?;z:t Ross, Rodney Engineering On Shift - Ready 2/9/24 8:31 AM

turno del usua rio One Valley Lodge Gompers, Samuel Engineering On Shift - Ready 7/22/22 12:12 PM
One Valley Lodge Webb, Anthony Housekeeping, Engineering  On Shift - Ready 11/15/22 9:01 AM

que desea One Valley Lodge Smith, Tammy Engineering On Shift - Ready 3/28/24 8:39 AM

One Valley Lodge Jones_Asgard, Teresa Engineering On Shift - Ready 4/14/26 7:53 PM

modificar y' a One Valley Lodge Sakal, Erin Engineering On Shift - Ready 5/15/24 9:28 AM
. . One Valley Lodge Christian, Michael Engineering On Shift - Ready L1PM-7AM 12/16/21 9:17 AM

ContlnuaCIon, One Valley Lodge Perez_Asgard, Gabi Engineering On Shift - Ready 2/12/26 9:11 AM

One Valley Lodge George, Bob Engineering On Shift - Ready 7/28/25 3:19 PM

One Valley Lodge Freeman, Edgar Engineering On Shift - Ready 12/4/24 12:10 PM

q
One Building Management . - " - )
(Ed’tar) o O P Allie, Jay Engineering On Shift - Ready BLDG 1 4/15/24 8:41 AM

Editar perfil de turno X

Usuario:  Smith, Daniel

Estado:  On Shift- Ready Tipos de drdenes de ' Standard, PM M
Asignacion de
Departamentos de instalaciones Deparamentos
JAN

Realice los

One Property Management i .
| One Valley Lodge | Audit camblos
| Bell Swff necesarios y
g Engineering .
| Food &Beverage haga clic en De
Front Office
7 Housekeeping Acuerdo.

Safety & Security
Safety / Security
Site Admin

J
J
J
| Maintenance
|
|
|

De acuerdo Cancelar



Desactivar un Perfil de Turno

Nolas

Escanear para obtener

instrucciones detallads

sobre como Desactivar
un Perfil de Turno

Para desactivar
un Perfil de Turno,
selecione al
usuario y haga clic
en Disable Shift
Profile (Desactivar
Perfil de Turno)

@ Asgard -- One Valley Lodge

Fin | Shift Profile: Create Edit Disable Shift Profile

Departamentos de instalaciones Usuario

+ Afle

One Property Management

One Valley Lodge

Para ver perfiles de
turnos desactivados,
marque la casilla
junto a Show

Disabled Profiles
(Mostrar Perfiles
Desactivados)
Archivo  Sitio  Instalaciones Hgmamientas Ayuda
Directorio  Ubicaciones = Ordenes df trabajo = PM - Inspecciones = Cadena de suministr Limpieza -
Pagina de bienvenida .~ Persorgl en turno
Show Disabled Profiles
Departamentos Estado - Asignacion de trabajo Inicio de turno

Afc aflc | A0

Smith, Daniel Engineering On Shift - Ready BLDG 2, 11am-7pm  11/25/25 8:07 AM

Ramos, Celia Engineering On Shift - Ready 4f16/26 2:21 PM

One Valley Lodge

One Property Management - _ .
@ One Valley Lodge Fisher, Delaine Housekeeping On shift - Ready 3/27/25 12:00 PM

One Building Management
One Property Management

One Valley Lodge
One Valley Lodge
One Valley Lodge

One Property Management

One Valley Lodge
One Valley Lodge

Ross, Rodney

Gompers, Samuel
Webb, Anthony
Nguyen, Vincent
Lanier_ASGARD, Kayla

Smith, Tammy

Engineering On Shift - Ready
Engineering On Shift - Ready
Housekeeping, Engineering On Shift - Ready
Site Admin On Shift - Ready
Housekeeping On Shift - Ready
Engineering On Shift - Ready

2/9/24 8:31 AM

7/22/22 12:12 PM
11/15/22 9:01 AM
11/21/22 8:08 AM

3/4/26 12:19PM
3/28/24 8:39 AM

jLos usuarios maviles no podran ponerse En Turno ni Finalizar su

Turno si su Perfil de Turno esta desactivado!



	Gestión de Turnos
	Contenido
	Resumen de la Pantalla de Gestión de Turnos
	Abra el menú desplegable de Órdenes de Trabajo y haga clic en Staff On-Shift
	Notas
	La pantalla de Persional en Turno  muestra todos los perfiles de turnos actuales
	¡Hemos renovado la funcion de Personal En Turno para apoyar un modelo de ‘configúralo y olvídalo’ para los gerentes!


	Creación de un Perfil de Turno
	Notas
	Si el nombre que busca no aparece, por lo general significa que ya tienen un perfil de turno o que su perfil está desactivado.
	Haga clic en Create (Crear) para configurar un nuevo Perfil de Turno.
	Elige el usuario y haga clic en De Acuerdo.
	Selecione los Tipos de Órdenes de Trabajo pertinentes.
	En el espacio de Asignación de Órdenes de Trabajo, especifique las zonas, plantas, turnos, etc., de los que el usuario es responsable (opcional).
	Elige los Departamentos de Instalaciones correspondientes.
	Seleccione el Deparamento del usuario.
	Escanear para obtener instruccions detalladas sobre la Creación de Turnos



	Inicio de Turnos
	Notas
	Iniciar un Turno Individual
	1. Reslalte al usuario.   2. Haga clic en el botón azul Start Shift (Iniciar Turno), o  3. Utilice el menú desplegalble de la columna Estado para selecionar un Estado de Turno.

	Iniciar Varios Turnos
	Utilice la barra de filtros verde para mostrar todos los usuarios Fuera de Turno (Off Shift) para su departamento.
	Seleccione varios usuarios haciendo clic y arrastrando, o manteniendo presionada la tecla Ctrl mientras los selecciona con el ratón.
	Haga clic en el botón azul Start Shift (Iniciar Turno) para iniciar todos los turnos.

	Los usuarios móviles pueden iniciar y finalizar su turno utilizando su dispositivo móvil.


	Finalización de Turnos
	Finalizar un Turno Individual
	Notas
	Resalte al usuario.
	Haga clic en el botón azul Fin, o
	Utilice el menú desplegalble de la columna Estado para selecionar un Estado de Turno.
	Finalizar Varios Turnos
	Utilice la barra de filtros verde para mostrar todos los usuarios Fuera de Turno (Off Shift) para su departamento.
	Seleccione varios usuarios haciendo clic y arrastrando, o manteniendo presionada la tecla Ctrl mientras los selecciona con el ratón.
	Haga clic en el botón azul Fin para finalizar todos los turnos.

	Los usuarios móviles pueden iniciar y finalizar su turno utilizando su dispositivo móvil.


	Editar un Perfil de Turno
	Notas
	Seleccione el turno del usuario que desea modificar y, a continuación, haga clic en Edit (Editar).
	Realice los cambios necesarios y haga clic en De Acuerdo.


	Desactivar un Perfil de Turno
	Para desactivar  un Perfil de Turno, selecione al usuario y haga clic en Disable Shift Profile (Desactivar Perfil de Turno)
	Notas
	Para ver perfiles de turnos desactivados, marque la casilla junto a Show Disabled Profiles (Mostrar Perfiles Desactivados)
	¡Los usuarios móviles no podrán ponerse En Turno ni Finalizar su Turno si su Perfil de Turno está desactivado!



