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La pantalla de
Persional en Turno
muestra todos los
perfiles de turnos

actuales

Abra el menú
desplegable

de Órdenes de
Trabajo y haga

clic en Staff
On-Shift

NotasNotasNotas
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¡Hemos renovado la funcion de
Personal En Turno para apoyar un
modelo de ‘configúralo y olvídalo’

para los gerentes!

Escanear para obtenerEscanear para obtener
instruccions detalladas sobreinstruccions detalladas sobre

la Gestión de Turnosla Gestión de Turnos

Escanear para obtener
instruccions detalladas sobre

la Gestión de Turnos
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Si el nombre que busca no aparece, por lo
general significa que ya tienen un perfil de

turno o que su perfil está desactivado.

¡Conse
jo!

¡Conse
jo!
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Creación de un Perfil de TurnoCreación de un Perfil de Turno
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1.Haga clic en Create (Crear) para
configurar un nuevo Perfil de Turno.

2.Elige el usuario y haga clic en De Acuerdo.
3.Selecione los Tipos de Órdenes de

Trabajo pertinentes.
4.En el espacio de Asignación de Órdenes

de Trabajo, especifique las zonas, plantas,
turnos, etc., de los que el usuario es
responsable (opcional).

5.Elige los Departamentos de Instalaciones
correspondientes.

6.Seleccione el Deparamento del usuario.

Escanear para obtenerEscanear para obtener
instruccions detalladas sobreinstruccions detalladas sobre

la Creación de Turnosla Creación de Turnos

Escanear para obtener
instruccions detalladas sobre

la Creación de Turnos



  Escanear para obtenerEscanear para obtener
instruccions detalladasinstruccions detalladas

sobre cómo Iniciar Turnossobre cómo Iniciar Turnos

 Escanear para obtener
instruccions detalladas

sobre cómo Iniciar Turnos
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Los usuarios móviles pueden iniciar y finalizar su turno utilizando su dispositivo móvil.

Iniciar un Turno Individual

1

3
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Iniciar Varios Turnos

2

3
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Inicio de TurnosInicio de Turnos

 1. Reslalte al usuario. 
 2. Haga clic en el botón azul Start Shift (Iniciar Turno), o
 3. Utilice el menú desplegalble de la columna Estado para selecionar un Estado de Turno.

1.Utilice la barra de filtros verde para mostrar todos los usuarios Fuera de Turno (Off Shift) para su
departamento.

2.Seleccione varios usuarios haciendo clic y arrastrando, o manteniendo presionada la tecla Ctrl
mientras los selecciona con el ratón.

3.Haga clic en el botón azul Start Shift (Iniciar Turno) para iniciar todos los turnos.
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Finalizar un Turno Individual

1

Los usuarios móviles pueden iniciar y finalizar su turno utilizando su dispositivo móvil.

1

Finalizar Varios Turnos

2
3

  EsEscanear paracanear para
obtener instruccionsobtener instruccions

detalladas sobredetalladas sobre
cómo Finalizar Turnoscómo Finalizar Turnos

 Escanear para
obtener instruccions

detalladas sobre
cómo Finalizar Turnos
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Finalización de TurnosFinalización de Turnos

1.  Resalte al usuario.
2.  Haga clic en el botón azul Fin, o
3. Utilice el menú desplegalble de la columna Estado para selecionar un Estado de Turno.

1.  Utilice la barra de filtros verde para mostrar todos los usuarios Fuera de Turno (Off Shift) para su
departamento.

2. Seleccione varios usuarios haciendo clic y arrastrando, o manteniendo presionada la tecla Ctrl mientras
los selecciona con el ratón.

3. Haga clic en el botón azul Fin para finalizar todos los turnos.



Seleccione el
turno del usuario

que desea
modificar y, a
continuación,

haga clic en Edit
(Editar).

Realice los
cambios

necesarios y
haga clic en De

Acuerdo.

NotasNotasNotas

Editar un Perfil de TurnoEditar un Perfil de Turno

05

Escanear para obtenerEscanear para obtener
instucciones detalladasinstucciones detalladas
sobre cómo Editar unsobre cómo Editar un

Perfil de TurnoPerfil de Turno

Escanear para obtener
instucciones detalladas
sobre cómo Editar un

Perfil de Turno



 Para ver perfiles de
turnos desactivados,

marque la casilla
junto a Show

Disabled Profiles
(Mostrar Perfiles

Desactivados)

Para desactivar 
un Perfil de Turno,

selecione al
usuario y haga clic

en Disable Shift
Profile (Desactivar

Perfil de Turno)

¡Los usuarios móviles no podrán ponerse En Turno ni Finalizar su
Turno si su Perfil de Turno está desactivado!

NotasNotasNotas

Desactivar un Perfil de TurnoDesactivar un Perfil de Turno
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  Escanear para obtenerEscanear para obtener
instrucciones detalladsinstrucciones detallads
sobre cómo Desactivarsobre cómo Desactivar

un Perfil de Turnoun Perfil de Turno

 Escanear para obtener
instrucciones detallads
sobre cómo Desactivar

un Perfil de Turno
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